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المقدمة

الحمد لله رب العالمين، والصلاة والسلام على أشرف الأنبياء والمرسلين، سيدنا محمد وعلى آله وصحبه وسلم أجمعين،              أما بعد

يسر الرقابة الشرعية الداخلية ببنك البحرين الإسلامي أن تقدم لموظفي وزبائن البنك إصدارها الجديد )الضوابط الشرعية وخطوات 
البنك لقطاعات الأفراد والمؤسسات  التي تنفذ في مختلف دوائر  البحربن الإسلامي(  التمويلية والاستثمارية في بنك  تنفيذ المنتجات 
والشركات والتعاملات بين البنوك بهدف توعية وتطوير مستوى الضوابط الشرعية في البنك وتعريف الزبائن الكرام بالخطوات المتبعة 

والعقود والنماذج المستخدمة فيها.

طرحها  التي  والأسئلة  الإسلامي  البحرين  بنك  في  التمويلية  المنتجات  بتنفيذ  المعنية  الدوائر  مراجعة  بعد  الكتيب  هذا  إصدار  ويأتي   
الموظفون القائمون على تطبيقها واستفسارات الزبائن معتمدين على المعايير الشرعية الصادرة من هيئة المحاسبة والمراجعة 

للمؤسسات المالية الإسلامية وفتاوى هيئة الرقابة الشرعية التابعة للبنك.

الرقابة الشرعية الموقرة ممثلة برئيسها فضيلة الشيخ  الدائم، ولهيئة  البنك على تعاونها  وفي الختام نتقدم بجزيل الشكر لإدارة 
د.عبد اللطيف آل محمود على تفضلها بمراجعة الإصدار.

سائلين المولى عز وجل أن ينفع بهذا العمل الجميع

 والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته.

		  	               الرقابة الشرعية الداخلية 
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التعريف

المرابحة:  هي بيع ال�سلعة مع بيان تكلفتها والربح المتحقق منها.

المرابحة للآمر بالشراء: هي �شراء البنك �سلعة من مالكها بناء على �أمر الزبون، ثم بيعها عليه بالمرابحة، ويوقع الزبون على وعد ب�شراء ال�سلعة من البنك 
عند �شراء البنك لها، ويعتمد البنك �إلزامية الوعد ق�ضاء.

السلع المستخدمة في المنتج: ال�سيارات حاليا فقط )الم�ستعملة والجديدة(/ ويمكن تطبيقها في العقارات �إن كان ال�سداد ل�سبع �سنوات ف�أقل.

سنوات السداد: 7 �سنوات ح�سب قرار بنك البحرين المركزي.

سنة اعتماد المنتج في البنك: 1980م. 

القطاعات المستخدمة للمنتج: الأفراد- ال�شركات المتو�سطة-ال�شركات الكبيرة.

المو�ضوع
ال�ضوابط ال�شرعية

عقار )�أر�ض-بيت-عمارة..الخ(�سيارة

ا�ستم���ارة  توقي���ع 

الطل���ب،  مع وعد 

من الزبون ب�شراء 

الب�ضاعة.

11 - يجب الت�أكد من توقيع الزبون على الا�ستمارة وفقرة الوعد التي تن�ص على وعد الزبون للبنك ب�شراء ال�سلعة لاحقاً.

22 - يجب الت�أكد من ملء البيانات كاملة وب�شكل �صحيح.
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المو�ضوع
ال�ضوابط ال�شرعية

عقار )�أر�ض-بيت-عمارة..الخ(�سيارة

موا�صفات 

ال�سلعة/العقار

ملاحظة: تُذكر موا�صفات ال�سلعة في الت�سعيرة.
ال�سيارات الجديدة

11 - الأ����صل �أن ت�أت���ي الت�سعيرة با�سم البن���ك، ويمكن في حالة ال����ضرورة قبول الت�سعيرة 

با�سم الزبون على �أن ت�أتي الفاتورة النهائية با�سم البنك.

22 - الأ����صل �أن ت�أت���ي الت�سعيرة موقعة ومختوم���ة من التاجر)وكيل ال�سي���ارات(، ويمكن 

ا�ستثن���اءً قبول الت�سعيرة دون وجود الختم )�إذا رف�ض التاجر الختم على الت�سعيرة( 

ب�شرط �أن تكون الت�سعيرة �صادرة في ورقة ر�سمية ومن موظف معتمد من التاجر.

33 - الأ����صل �أن ت�أت���ي الت�سعيرة بن�سخة �أ�صلية، ويمكن قبول ن�سخ���ة منها على الفاك�س �أو 

الإيميل ب�شرط الت�أكد من التوقيع.

44 - يج���ب على البنك فح�ص الت�سعيرة لمعرفة تفا�صيل ال�سيارة لكون البنك هو الم�شتري 

لها، والأولى معاينة ال�سيارة.

55 - يج���ب �أن ت�أتي الت�سعيرة �شاملة لكافة موا�صفات ال�سي���ارة مثل رقم ال�شا�صي واللون 

وال�سعر..الخ.

66 - �إذا تح�صل البنك على تخفي�ض في �سعر ال�سيارة فيجب �أن ي�ستفيد منه الزبون.

77 - يج���ب �أن تكون ال�سي���ارة الم�شتراة موجودة داخ���ل البحرين وجاه���زة، ولي�ست قابلة 

لل�صنع.

ال�سيارات الم�ستعملة 
)ي�شترط البنك �أن لا تقل قيمتها عن 6000 دينار وقت �شرائه لها(

وي�ستخدم البنك وثيقة الملكية والت�أمين لمعرفة تفا�صيل ال�سيارة، ويمكن �أن تكون م�صحوبة 

بت�سعيرة من محل بيع ال�سيارات.

ملاحظة: تُذكر موا�صفات ال�سلعة في 
وثيقة ملكية العقار.

11 - يجب الت�أك���د من كافة موا�صفات 

العق���ار )رق���م الوثيقة-المقدمة-

تفا�صيل العقار(�ص،الخ.

22 - يج���ب تثمن�ي� العق���ار م���ن مثمن 

معتم���د لمعرفة القيم���ة الحقيقية 

للعق���ار، ولا مان���ع م���ن اختا�ل�ف 

قيم���ة العق���ار المتفق عليه���ا عند 

البي���ع �إن كان الاختا�ل�ف ي�ر�ي�سا 

بن���اء عل���ى اتف���اق مال���ك العقار 

وزبون البنك.

33 - ينبغي على البن���ك معاينة العقار 

قبل �شرائه.

44 - يج���ب �أن يكون غر�ض��� ا�ستخدام 

غر�ي�  للزب���ون  الم�شر�ت�ى  العق���ار 

مخالف لأحكام ال�شريعة.

55 - �إذا تح�صل البن���ك على تخفي�ض 

في ال�سعر فيج���ب �أن ي�ستفيد منه 

الزبون.
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المو�ضوع
ال�ضوابط ال�شرعية

عقار )�أر�ض-بيت-عمارة..الخ(�سيارة

ال�شراء والتملك

11 - يج���ب الت�أكد من ع���دم تعاقد الزبون مع التاجر )وكيل ال�سي���ارات(، و�إن ثبت �أن تم 

التعاقد عن طريق دفع مبلغ للحجز �أو غيره فيجب �إقالة هذا البيع بورقة �إقالة توقع 

بين الزبون والتاجر، ويجب ملء بيانات ورقة الإقالة بدقة مع بيان تاريخ التوقيع.

22 - يجب �أن يتم التعاقد على ال�شراء بين البنك والتاجر مبا�شرة. 

33 - �إذا �أخ���ذ البنك مبلغاً قب���ل العقد فهو )هام�ش جدية(، ويمك���ن اعتباره عربونا بعد 

توقي���ع العق���د باتفاق الطرفين، و�إذا ن���كل )�ألغى( الزبون عن ال�ش���راء فيحق للبنك 

ا�ستقطاع مقدار ال�ضرر الفعلي من هام�ش الجدية فقط.

11 - يج���ب الت�أك���د م���ن ع���دم تعاق���د 

الزبون مع البائع )مالك العقار(، 

و�إن ثبت �أن تم التعاقد عن طريق 

دفع عرب���ون �أو غيره فيجب �إقالة 

هذا البيع بورقة �إقالة بين الزبون 

والبائ���ع )مالك العق���ار(، ويجب 

ملء بيانات ورقة الإقالة بدقة مع 

بيان تاريخ التوقيع.

22 - يجب �أن يتم التعاقد على ال�شراء 

بين البنك والبائع مبا�شرة. 

33 - �إذا �أخذ البنك مبلغ���اً قبل العقد 

فه���و )هام�ش��� جدي���ة(، ويمك���ن 

اعتباره عربونا بع���د توقيع العقد 

ن���كل  و�إذا  الطرفن�ي�،  باتف���اق 

الزبون عن ال�ش���راء فيحق للبنك 

ا�ستقطاع مقدار ال�ضرر الفعلي.

44 - �إذا �أخ���ذ البنك مبلغ���ا بعد العقد 

فهو )عرب���ون(، ويعتبر جزءً من 

ال�سلع���ة، و�إذا ن���كل الزبون فيحق 

للبنك �أخذ المبلغ كاملًا.
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المو�ضوع
ال�ضوابط ال�شرعية

عقار )�أر�ض-بيت-عمارة..الخ(�سيارة

ال�شراء والتملك

44 - �إذا �أخذ البنك مبلغا �أثناء �أو بعد العقد فهو )عربون(، ويعتبر جزءً من ال�سلعة، و�إذا 

نكل الزبون فيحق للبنك �أخذ المبلغ كاملًا.

55 - ي�شر�ت�ي البن���ك ال�سي���ارة عبر الات����صال الهاتفي ثم الخت���م على الت�سعر�ي�ة لتثبيت 

ال�ش���راء، �أو عبر �إر�سال فاك����س بت�أكيد ال�شراء، �أو ب�إ�صدار �أم���ر ال�شراء مبا�شرة مع 

ختم البنك عليه والتوقيع عليه مع ذكر التاريخ.

66 - ينبغ���ي الت�أكي���د عل���ى �أن البن���ك يتملك ال�سي���ارة �شرعاً عن���د الموافقة عل���ى ال�شراء 

م���ن البائ���ع ويتحمل �ضمان تلفها ول���و للحظات قليلة، ويعتبر هذا م���ن قبيل القب�ض 

الحكمي، حيث لا ي�شترط �أن تكون ال�سلعة في حيازة البنك.

55 - يت���م التمل���ك ع���ن طري���ق �شراء 

البن���ك للعق���ار عر�ب� �إب���رام عقد 

مبايع���ة )ع���رفي �أو ر�سم���ي( بين 

البن���ك ومالك العق���ار، وي�شترط 

في العقد التالي:

 توقي���ع الطرفين عل���ى العقد مع --

ذك���ر تاري���خ التوقي���ع، والت�أ�شير 

بالتوقيع على كل �صفحة.

 ت�سليم الزبون ن�سخة من العقد.--

ملاحظة: يمك���ن الاكتفاء بعقد --
دون  فق���ط  الر�سم���ي  المبايع���ة 

الع���رفي في حال���ة رف�ض��� الزبون 

التوقيع علي���ه، على �أن يوقع عقد 

المبايع���ة الر�سمي قبل �أو مع عقد 

المرابحة.

66 - ينبغي الت�أكي���د على �أن البنك قد 

تملك الب�ضاعة �شرعاً عند توقيع 

عقد المبايعة �أو �إذا �أ�صدر ال�شيك 

ويتحم���ل �ضمان  العق���ار،  لمال���ك 

التلف ولو للحظات قليلة.



12

المو�ضوع
ال�ضوابط ال�شرعية

عقار )�أر�ض-بيت-عمارة..الخ(�سيارة

LPO أمر ال�شراء�

11 - الأ�صل �أن يكون تاريخ �أمر ال�شراء قبل �أو مع عقد المرابحة.

22 - يجب �أن يكون �أمر ال�شراء �صادراً من البنك للتاجر)وكيل ال�سيارات( الذي ا�شتريت 

ال�سيارة منه.

33 - يجب �أن يكون �أمر ال�شراء موقعا ومختوما من البنك مع ذكر تاريخ التوقيع.

44 - يجب �أن تو�صف ال�سيارة في �أمر ال�شراء و�صفا دقيقا، ويمكن الإ�شارة للت�سعيرة.

مرابح���ة  عملي���ات  في  ي�ستخ���دم  لا 

العق���ارات، ويحل محله ال�شيك المدفوع 

لمالك العقار.

البيع بالمرابحة

11 - يجب توقيع العقد بين البنك والزبون بعد �شراء ال�سيارة وتملكها.

22 - يجب بيان التفا�صيل التالية في العقد:

تفا�صيل ال�سيارة، ويمكن الإ�شارة للت�سعيرة.--

ثمن ال�شراء الأ�صلي.--

ربح البنك.--

�سعر البيع النهائي.--

الم�صاري���ف والر����سوم الأخ���رى المحت�سب���ة على الزب���ون )فتح المل���ف- الت�أمين على --

الحياة..الخ(.

جدول الأق�ساط.--

33 - �إذا طل���ب الزب���ون من البنك تموي���ل م�صاريف الت�أمين على ال�سي���ارة �أو الت�أمين عن 

الحياة فيمكن للبنك �إ�ضافتها لكلفة ال�سلعة واحت�ساب �أرباح عليها.

44 - �إذا م���ول البن���ك الر�سوم الإداري���ة للزبون، فيمك���ن �إ�ضافة ما تم دفع���ه للغير لكلفة 

ال�سلع���ة، ث���م يحت�سب �أرباح عليها، �أما الر����سم الإداري الخا�ص بالبنك غير المدفوع 

للغير فلا يجوز �إ�ضافته لكلفة ال�سلعة واحت�ساب �أرباح عليه.

11 - يج���ب توقي���ع العق���د بع���د �شراء 

العقار وتملكه.

22 - يجب بي���ان التفا�صي���ل التالية في 

العقد:

تفا�صيل العق���ار )رقم المقدمة---

الوثيقة-المنطقة..الخ(

ثمن ال�شراء الأ�صلي.--

ربح البنك.--

�سعر البيع.--

الأخ���رى -- والر����سوم  الم�صاري���ف 

المحت�سب���ة عل���ى الزب���ون )فت���ح 

المل���ف- الت�أمن�ي� عل���ى الحياة- 

الت�أمين على العقار.الخ(

جدول الأق�ساط.--
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المو�ضوع
ال�ضوابط ال�شرعية

عقار )�أر�ض-بيت-عمارة..الخ(�سيارة

البيع بالمرابحة

55 - يج���ب �أن يوقع الزبون والبنك عل���ى العقد مع ذكر تاريخ التوقي���ع، ويف�ضل �أن ي�ؤ�شر 

بالتوقيع على جميع �صفحات العقد.

66 - يمنح الزبون ن�سخة من العقد.

33 - �إذا مول البنك الزبون م�صاريف 

الت�أمن�ي� عل���ى العق���ار �أو الحياة 

فيمك���ن �إ�ضافته���ا لكلف���ة ال�سلعة 

واحت�ساب �أرباح عليها.

44 - �إذا مول البنك الر����سوم الإدارية 

للزبون، فيمكن �إ�ضافة ما تم دفعه 

ال�سلع���ة، وتحت�سب  لكلف���ة  للغر�ي� 

�أرباح عليها، �أم���ا الر�سم الإداري 

الخا�ص بالبنك غير المدفوع للغير 

فلا يج���وز �إ�ضافته لكلف���ة ال�سلعة 

واحت�ساب �أرباح عليه.

55 - يجب �أن يوقع الزبون والبنك على 

العق���د م���ع ذك���ر تاري���خ التوقيع، 

ويف����ضل �أن ي�ؤ�ش���ر بالتوقيع على 

جميع �صفحات العقد.

66 - يمنح الزبون ن�سخة من العقد.

الفاتورة النهائية

Invoice

يجب �أن تتوفر في الفاتورة النهائية ال�شروط التالية:

11 - �أن ت�صدر با�سم البنك.

22 - �أن ت�صدر بن�سختها الأ�صلية.

33 - �أن تكون مبينة لتفا�صيل ال�سلعة بدقة.

44 - �أن تكون موقعة ومختومة من البائع.

مرابح���ة  عملي���ات  في  ت�ستخ���دم  لا 

العقارات.
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المو�ضوع
ال�ضوابط ال�شرعية

عقار )�أر�ض-بيت-عمارة..الخ(�سيارة

يمكن ت�سجيل ال�سيارة با�سم الزبون، وللبنك طلب ت�سجيلها با�سمه مع الزبون ك�ضمان.الت�سجيل

يمكن ت�سجي���ل العقار با�سم البنك بعد 

التملك، ويتحول الملكي���ة با�سم الزبون 

بعد البي���ع، �إلا �أنه نظ���راً ل�صعوبة هذا 

الإج���راء في�سجل العقار مبا�شرة با�سم 

الزبون بعد توقيع عقد بيع المرابحة.

الملكي���ة  نق���ل  ت�أجي���ل  للبن���ك  ويمك���ن 

القانوني���ة في ال�سج���ل العق���اري با�سم 

الزب���ون لحين �سداده كام���ل المبلغ على 

نح الزبون �سند �ضد لتقرير حقه  �أن ُمي

في ملكية العقار من الناحية ال�شرعية.

الأق�ساط

لا يج���وز ت�أجي���ل خ�صم الأق�ساط مع زي���ادة الأرباح، ويمكن �أخذ التكلف���ة الفعلية فقط، وح�سب نظام البن���ك ف�إنه يمكن ت�أجيل --

ق�سطن�ي� فق���ط مع احت�ساب مبلغ 15 دين���اراً نظير هذا الإجراء عن كل ق�سط �أو احت�ساب 25 دين���اراً عن كل طلب ت�أجيل، ي�ؤخذ 

توقيع الزبون على ورقة طلب الت�أجيل مو�ضحا فيها الإجراءات التي يقوم بها البنك. 

55 - يمكن تمديد فترة ال�سداد للزبون دون احت�ساب �أرباح زائدة.

66 - في حالة �سداد الزبون لجزء �أو كل مبلغ المديونية، فتنظم العملية كالتالي:

• ال�س���داد الكل���ي: يمك���ن حط جزء من الأرباح )تقليل الأرباح( �إذا �سدد الزب���ون مبلغ المرابحة مبكراً ب�شرط �ألا يكون هذا الأمر 	
متفقاً عليه م�سبقاً، وبح�سب قرار بنك البحرين المزكزي ف�إنه يجب على البنك قبول ال�سداد مع مراعاة التالي:

لمعاما�ل�ت مرابح���ة ال�سيارات: �إلغاء كام���ل الأرباح المتبقية و�أخذ مبل���غ الأ�صل �إ�ضافة للر�سوم المعتمدة، وه���ي 1% �أو 100 دينار --

)�أيهما �أقل(.

لمعاما�ل�ت التموي���ل العقاري: �إلغاء كامل الأرباح المتبقية و�أخذ مبلغ الأ�صل �إ�ضافة للر����سوم المعتمدة، وهي 200 دينار وربح �آخر --

�شهر للعقار ال�سكني، �أما العقار الا�ستثماري فيرجع لل�ضوابط التي حددها البنك.
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الخطوات
)ح�سب الترتيب 

ال�شرعي(

ال�ضوابط ال�شرعية

عقار )�أر�ض-بيت-عمارة..الخ(�سيارة

• ال�سداد الجزئي: يمكن للزبون �سداد جزء من مبلغ المرابحة، ويمكن للبنك الحط )تخفي�ض( من الربح المتبقي ب�شرط:	
 عدم وجود اتفاق م�سبق على مبلغ الحط.--

عدم الم�سا�س بالأق�ساط ال�سابقة التي احت�سبت، ويمكن تغيير الأق�ساط اللاحقة فقط عبر توقيع ملحق بعقد المرابحة.--

11 - في حالة ت�أخر الزبون في �سداد الق�سط الم�ستحق عليه يحق للبنك احت�ساب مبلغ للالتزام بالتبرع ي�صرف في وجوه البر ب�شرط �ألا 

يكون الزبون مع�سراً، ف�إن كان مع�سراً فلا يجوز احت�ساب هذا الالتزام عليه، و�إن احت�سب فيجب رده.

ال�ضمانات

يحق للبنك �أخذ ال�ضمانات اللازمة تح�سباً لأي �إخلال من قبل الزبون كالتوقيع على ال�شيكات �أو هام�ش الجدية �أو الكفالة الت�ضامنية 

�أو رهن ال�سلعة �أو ت�سجيلها با�سمه...الخ.

حالات طارئة

11 - في حالة نكول )�إلغاء( الزبون عن �شراء ال�سلعة
�إذا ن���كل قبل �شراء البنك لل�سلعة: فلا مانع، ولي�س من حق --

للبنك احت�ساب مبالغ تعوي�ضية با�ستثناء الر�سوم الإدارية.

�إذا نكل بعد �شراء البنك لل�سلعة: فيفرق بين حالتين:--

أ �أن يكون هناك اتفاق بن�ي� البنك والتاجر على �إمكانية 	- 

�إرج���اع ال�سلعة للتاجر عند ع���دم بيعها من قبل البنك، 

وي�سم���ى ه���ذا بـ)خيار ال�ش���رط( ففي ه���ذه الحالة لن 

يتحمل البنك �أية تكلفة �أو خ�سائر، فلي�س للبنك مطالبة 

الزبون بالتعوي�ض �سوى للر�سوم الإدارية.

عدم وجود اتفاق بين البنك والتاجر على خيار ال�شرط، ب -	

ففي ه���ذه الحالة �إن بقيت ال�سلعة عن���د البنك فيمكنه 

بيعه���ا لأي طرف مع تحميل الزبون الناكل تكلفة الفرق 

بين �سع���ر �شراء ال�سي���ارة و�سعر بيعها للط���رف الثالث 

�إ�ضافة للر�سوم الإدارية.

11 - في حالة نكول )�إلغاء( الزبون عن �شراء العقار
�إذا ن���كل قبل �شراء البنك للعقار: فلا مانع، ولي�س من حق --

للبن���ك احت�ساب مبالغ تعوي�ضية با�ستثناء الر�سوم الإدارية 

والتكلف���ة المترتب���ة )في حال���ة ب���دء البن���ك في �إج���راءات 

التثمين..�ألخ(.

�إذا نكل بعد �شراء البنك للعقار: فيفرق بين حالتين:--

أ �أن يك���ون هن���اك اتفاق بن�ي� البنك ومال���ك العقار على 	- 

)خيار ال�شرط( ففي هذه  �إمكاني���ة �إرجاع ف�سخ العق���د ـ

الحال���ة لن يتحمل البن���ك �أية تكلف���ة �أو خ�سائر، فلي�س 

للبنك مطالبة الزبون بالتعوي�ض �سوى للر�سوم الإدارية 

وتكاليف ال�شراء –�إن وجدت-.
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الخطوات
)ح�سب الترتيب 

ال�شرعي(

ال�ضوابط ال�شرعية

عقار )�أر�ض-بيت-عمارة..الخ(�سيارة

حالات طارئة

22 - وفاة الزبون
تتحم���ل �شركة الت�أمن�ي� تغطية المبالغ المتبقي���ة عند �إجراء --

الت�أمين التكافلي على حياة الزبون.

33 - رغبة الزبون بيع ال�سيارة لطرف �آخر
�إم���ا �أن يبيعها مع ا�ستمرار الزبون في دفع �أق�ساط ال�سيارة --

للبنك فلا مانع من ذلك.

�أو �أن تح���ول المديوني���ة للزبون الم�شر�ت�ي الجديد، فلا مانع --

�شرعاً باتخ���اذ الإجراءات الروتينية عر�ب� حوالة الدين �أو 

تمويله عبر منتج ت�سهيل.

44 - تلف ال�سلعة )عدم �صلاحية ال�سيارة(
في حال���ة تبن�ي� �أن العيب ب�سب���ب يرجع لوكال���ة ال�سيارات، --

فيرج���ع الزب���ون عل���ى الوكال���ة بالتعوي�ض��� �أو الا�ستبدال، 

وي�ستم���ر في دفع �أق�ساط ال�سي���ارة الأولى، ويمكن �أن ترهن 

ال�سيارة الجديدة للبنك دون توقيع عقد مرابحة جديد.

في حالة وقوع حادث �أدى لتلف ال�سيارة ب�شكل كلي، فيرجع --

الزب���ون على �شركة الت�أمين التي تعو�ض��� الزبون بما يقابل 

المبل���غ المتبقي من �أق����ساط التمويل في حالة ال�سداد المبكر، 

وتنتهي المعاملة.

عدم وجود اتفاق بين البنك والتاجر على خيار ال�شرط، ب -	

ففي ه���ذه الحالة �إن بقيت ال�سلعة عن���د البنك فيمكنه 

بيعه���ا لأي طرف مع تحمي���ل الزبون تكلف���ة الفرق بين 

�سع���ر �شراء العقار و�سعر البيع للط���رف الثالث �إ�ضافة 

للر�سوم الإدارية والتكلفة.

22 - وفاة الزبون
تتحم���ل �شركة الت�أمن�ي� تغطية المبالغ المتبقي���ة عند �إجراء --

الت�أمين التكافلي على حياة الزبون.

33 - رغبة الزبون بيع العقار لطرف �آخر
�إم���ا �أن يباع العق���ار مع ا�ستمرار الزب���ون في دفع الأق�ساط --

للبنك فلا مانع من ذلك، ويمكن للبنك الطلب من الزبون 

تزويده ب�ضمان �آخر.

�أو �أن تح���ول المديوني���ة للزبون الم�شر�ت�ي الجديد، فلا مانع --

�شرعاً باتخ���اذ الإجراءات الروتينية عر�ب� حوالة الدين �أو 

تمويله عبر منتج ت�سهيل.
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الخطوات
)ح�سب الترتيب 

ال�شرعي(

ال�ضوابط ال�شرعية

عقار )�أر�ض-بيت-عمارة..الخ(�سيارة

الم�ستندات 

الم�ستخدمة 

)ح�سب الترتيب 

ال�شرعي(

�أولا: الإجراءات الأولية
11 - ا�ستا�ل�م م�ستن���دات الزب���ون ال�شخ�صية/ا�ستا�ل�م ت�سعيرة 

ال�سيارة.

22 - الح�صول على موافقة البنك.

33 - توقيع الم�ستندات التالية )لا ي�شترط الترتيب فيها(: 

ا�ستمارة الطلب مع الوعد بال�شراء.--

�سند لأمر.--

توكيل خا�ص ببيع ال�سيارة.--

ا�ستمارة المرور.--

--. Check list

الإقالة )في حالة تعاق���د الزبون ودفعه مبلغاً مقدماً لوكيل --

ال�سيارات(/ + ر�صيد الدفع �إن كانت ال�سيارة م�ستعملة.

ا�ستم���ارة التفوي�ض��� بخ����صم الر����سوم الإداري���ة والت�أمين --

والدفعة المقدمة.

44 - ال�شراء والختم على الت�سعيرة.

55 - �إ�صدار �أمر ال�شراء مع ختم البنك.

�أولا: الإجراءات الأولية
11 - ا�ستا�ل�م م�ستندات الزب���ون ال�شخ�صية/ ����صورة من وثيقة 

ملكية العقار.

22 - الح�صول على موافقة البنك.

33 - توقيع الم�ستندات التالية )لا ي�شترط الترتيب فيها(: 

44 - ا�ستمارة الطلب مع الوعد بال�شراء.

55 - �سند لأمر.

66 - الإقال���ة )في حالة تعاقد الزبون ودفع���ه مبلغاً مقدماً لمالك 

العقار( مع ر�صيد الدفع.

77 - ا�ستم���ارة التفوي�ض��� بخ����صم الر����سوم الإداري���ة والت�أمين 

والدفعة المقدمة.
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الخطوات
)ح�سب الترتيب 

ال�شرعي(

ال�ضوابط ال�شرعية

عقار )�أر�ض-بيت-عمارة..الخ(�سيارة

الم�ستندات 

الم�ستخدمة 

)ح�سب الترتيب 

ال�شرعي(

ثانيا: الإجراءات التنفيذية
11 - �إ����صدار عقد مبايعة بين البنك ومال���ك ال�سيارة )�إن كانت 

ال�سيارة م�ستعملة(.

22 - �إ�صدار عقد المرابحة.

33 - �إ�صدار �شيكات ال�ضمان.

44 - ا�ستلام الم�ستندات التالية: 

ر�سالة التخويل با�ستلام ال�سيارة للزبون والأوراق المطلوبة --

من قبل الوكالة.

ر�سال���ة قبول الت�أمن�ي� على الحياة من �شرك���ة الت�أمين )�إن --

كان الت�أمين على ح�ساب الزبون وعن طريقه(.

ن�سخة من الت�أمين على ال�سيارة.--

ملكية ال�سيارة.--

55 -  .KTD إ�صدار ا�ستمارة ملخ�ص المعاملة�

66 - توقيع الم�ستندات التالية: 

عقد المبايعة )�إن كانت ال�سيارة م�ستعملة(.--

عقد المرابحة.--

ثانيا: الإجراءات التنفيذية
11 - طباعة عق���د المبايعة العرفي بين البنك ومالك العقار/ وفي 

حالة اتفاق الطرفين على ت�سجيل العقار با�سم البنك فيوقع 

عقد مبايعة ر�سمي.

22 - طباعة عقد المرابحة.

33 - ا�ستلام الم�ستندات التالية:

44 - الت�أمين على العقار )الحريق(.

55 - ر�سالة قبول الت�أمين على الحياة من �شركة الت�أمين )�إن كان 

الت�أمين على ح�ساب الزبون وعن طريقه(.

66 -  .KTD إ�صدار ا�ستمارة ملخ�ص المعاملة� 

ثالثا: التوثيق 
11 - التوقيع على العقود التالية )ح�سب الترتيب(: 

22 - عقد المبايعة الر�سمي بين البنك والمالك.

33 - عقد المرابحة بين البنك والزبون.

44 - عقد الرهن الر�سمي )في حالة ت�سجيل العقار با�سم الزبون 

مبا�شرة(.

55 - ت�سليم ثمن العقار )ال�شيك( للبائع.

66 - توقيع ال�شيكات و�أوراق خ�صم الأق�ساط.
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34 الضوابط الشرعية للمنتجات المصرفية

المرابحة للآمر بالشراء

الضوابط الشرعية

الفصل الثاني
منتج تسهيل
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منتج تسهيل
التكييف الشرعي للمنتج

بالنسبة للبنك: مرابحة
بالنسبة للزبون: تورق

سنة اعتماد المنتج: 2006 
سبب اعتماد المنتج

11 - ورود بع�ض الم�شاكل في مرابحات مواد البناء والأثاث.

22 - �صعوبة تمويل بع�ض الأ�شياء عبر المرابحة �أو الإجارة.

33 - حاجة الزبائن للنقد.

44 - تنوع �أغرا�ض الزبائن.

القطاعات المستخدمة للمنتج: الأفراد-ال�شركات المتو�سطة.

ال�ضوابط ال�شرعيةالمو�ضوع

توقيع ا�ستمارة الطلب 

ووعد ال�شراء

11 - يج���ب الت�أك���د من توقيع الزبون على الا�ستم���ارة وفقرة الوعد ب�شراء ال�سلعة في ا�ستمارة الطل���ب، ويعتمد البنك فتوى �إلزامية 

الوعد.

22 - يجب الت�أكد من ملء البيانات كاملة وكونها �صحيحة.

�إقرار با�ستخدام المبلغ

يج���ب �أن يكون الغر�ض المطل���وب للتمويل مطابقا للأغرا�ض المقرة، وه���ي الأغرا�ض الا�ستثنائية المذك���ورة )علاج-زواج-ترميم-

�سفر)�سياح���ي �أو ديني(-مواد بناء- �أث���اث- �سداد ديون- �أغرا�ض ا�ستثمارية )مع ا�شتراط معرفتها-�سيارة م�ستعملة دون القدرة 

على �شرائها بالمرابحة(.

ير�سل البنك للوكيل )التزام/ فجر( �أو للتاجر رقم )1( ورقة التعهد بالتمويل موقعة ومختومة مع ذكر ا�سم الزبون.التعهد بالتمويل
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ال�ضوابط ال�شرعيةالمو�ضوع

موا�صفات ال�سلعة + 

الت�سعيرة

11 - الأ�صل �أن ت�أتي الت�سعيرة با�سم البنك.

22 - الأ����صل �أن ت�أت���ي الت�سعر�ي�ة موقعة ومختومة من التاج���ر، ويمكن ا�ستثناءً قب���ول الت�سعيرة دون وجود الخت���م ب�شرط �أن تكون 

الت�سعيرة �صادرة في ورقة ر�سمية ومن موظف معتمد من التاجر.

33 - الأ����صل �أن ت�أت���ي الت�سعيرة بن�سختها الأ�صلية، ويمكن ورودها بن�سخة منه���ا على الفاك�س �أو الإيميل، ب�شرط الت�أكد من التوقيع 

والختم.

44 - يجب فح�ص الت�سعيرة لمعرفة تفا�صيل ال�سلعة كون البنك هو الم�شتري لها.

55 - يجب �أن ت�أتي الت�سعيرة �شاملة لكافة الموا�صفات مثل �سعر الوحدة والكمية والمبلغ النهائي.

66 - الأ����صل �أن تك���ون الب�ضاع���ة الم�شتراة موجودة داخ���ل البحرين وجاهزة ومرقم���ة، ولي�ست قابلة لل�صن���ع، بحيث يمكن للزبون 

ا�ستلامها في �أي وقت.

ال�شراء والتملك

11 - يمكن �أن يتم التملك عبر الات�صال بالتاجر هاتفياً �أو بالفاك�س �أو بالبريد الالكتروني، مع �ضرورة و�ضع التاريخ على الختم �أو 

التوقيع في الت�سعيرة مع بيان تاريخ التوقيع والختم.

22 - ينبغي الت�أكيد على �أن البنك قد تملك ال�سلعة �شرعاً عند الموافقة على ال�شراء ويتحمل �ضمان تلفها.

عقد المرابحة

11 - يجب توقيع العقد بعد �شراء ال�سلعة.

22 - يجب بيان التفا�صيل التالية في العقد:

تفا�صيل ال�سلعة، ويمكن الإ�شارة للت�سعيرة.--

ثمن ال�شراء الأ�صلي.--

ربح البنك.--

�سعر البيع النهائي.--

- الم�صاريف والر�سوم الأخرى المحت�سبة على الزبون )فتح الملف- الت�أمين على الحياة..الخ(--

جدول الأق�ساط.--

33 - �إذا مول البنك الزبون م�صاريف الت�أمين على الحياة فيمكن �إ�ضافتها لكلفة ال�سلعة واحت�ساب �أرباح عليها.
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ال�ضوابط ال�شرعيةالمو�ضوع

عقد المرابحة

44 - �إذا م���ول البن���ك الر�سوم الإدارية للزبون، فيمكن �إ�ضافة ما تم دفع���ه للغير لكلفة ال�سلعة، ثم يحت�سب �أرباح عليها، �أما الر�سم 

الإداري الخا�ص بالبنك غير المدفوع للغير فلا يجوز �إ�ضافته لكلفة ال�سلعة واحت�ساب �أرباح عليه.

55 - يوقع الزبون والبنك على العقد مع ذكر تاريخ التوقيع، ويف�ضل �أن ي�ؤ�شر بالتوقيع على جميع �صفحات العقد.

66 - على البنك �أن يمنح الزبون ن�سخة من العقد.

وثيقة تملك الزبون 

لل�سلعة

11 - يجب الت�أكد من �أن الوكيل زود الزبون بما يثبت تملكه لل�سلعة.

22 - يجب بيان كافة تفا�صيل الب�ضاعة في الوثيقة.

33 - يجب الت�أكد من توقيع الزبون على الوثيقة مع ذكر تاريخ التوقيع.

بيع ال�سلعة

عند رغبة الزبون ا�ستلام ال�سلعة وبيعها �شخ�صياًعند توكيل ال�شركة بالبيع

11 - يج���ب �أن ي�صدر الزبون التوكي���ل للوكيل بعد ح�صوله على 

وثيقة تملك ال�سلعة.

22 - يجب بيان موا�صفات الب�ضاعة في التوكيل.

33 - يجب بيان موافقة الوكيل على الوكالة.

44 - عل���ى الوكي���ل �إر�سال قائم���ة عر�ض الب�ضاع���ة للتاجر رقم 

)2( ل�ش���راء الب�ضاعة، مع ذكر موا�صفات الب�ضاعة وا�سم 

الزبون.

11 - يج���ب على التاجر رق���م )1( ت�سليم الب�ضاع���ة للزبون �إن 

طلب ذل���ك، وللزبون بيعها للتاجر رقم )2( �أو لتاجر �آخر 

م���ع تحمل���ه للخ����سارة في حالة �ش���راء الب�ضاع���ة ب�أقل من 

ثمنها.

22 - في جمي���ع الأحوال يجب ح�صول الزب���ون على وثيقة تملك 

لل�سلعة.
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دفع المبلغ للزبون

يج���ب عل���ى الوكي���ل )التزام/ فجر( متابع���ة دفع و�إيداع مبل���غ ال�سلعة لح�ساب الزب���ون ب�أمر من التاجر الم�شر�ت�ي رقم )2( للبنك 

بالخ�صم من ح�سابه.

الأق�ساط

11 - لا يج���وز ت�أجيل خ����صم الأق�ساط مع زيادة الأرباح، ويمكن �أخذ التكلفة الفعلية فق���ط، وح�سب نظام البنك ف�إنه يمكن ت�أجيل 

ق�سطن�ي� فق���ط مع احت�ساب مبلغ 15 دينار نظير ه���ذا الإجراء عن كل ق�سط �أو احت�ساب 25 دين���اراً عن كل طلب ت�أجيل، كما 

ي�ؤخذ توقيع الزبون على ورقة طلب الت�أجيل مو�ضحا فيها الإجراءات التي يقوم بها البنك. 

22 - يمكن تمديد فترة ال�سداد للزبون دون احت�ساب �أرباح زائدة.

33 - في حالة �سداد الزبون لجزء �أو كل مبلغ المديونية، فتنظم العملية كالتالي:

• ال�سداد الكلي: يمكن حط جزء من الأرباح )تقليل الأرباح( �إذا �سدد الزبون مبلغ المرابحة مبكراً ب�شرط �ألا يكون هذا الأمر 	
متفقاً عليه م�سبقاً، وبح�سب قرار بنك البحرين المزكزي ف�إنه يجب على البنك قبول ال�سداد مع �إلغاء كامل الأرباح المتبقية 

و�أخذ مبلغ الأ�صل �إ�ضافة للر�سوم المعتمدة، وهي 1% �أو 100 دينار )�أيهما �أقل(.

• ال�سداد الجزئي: يمكن للزبون �سداد جزء من مبلغ المرابحة، ويمكن تقليل المبلغ المتبقي ب�شرط:	
عدم وجود اتفاق م�سبق على مبلغ الحط.--

عدم الم�سا�س بالأق�ساط ال�سابقة التي احت�سبت، ويمكن تغيير الأق�ساط اللاحقة فقط عبر توقيع ملحق بعقد المرابحة.--

44 - في حالة ت�أخر الزبون في �سداد الق�سط الم�ستحق عليه يحق للبنك احت�ساب مبلغ للالتزام بالتبرع ت�صرف في وجوه البر ب�شرط 

�ألا يكون الزبون مع�سراً، ف�إن كان مع�سراً فلا يجوز احت�ساب هذه المبالغ عليه، و�إن احت�سبت فيجب ردها.

ال�ضمانات

يح���ق للبن���ك �أخ���ذ ال�ضمانات اللازم���ة تح�سباً لأي �إخا�ل�ل من قبل الزب���ون كالتوقيع على ال�شي���كات �أو هام�ش الجدي���ة �أو الكفالة 

الت�ضامنية..الخ.
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حالات ا�ستثنائية

11 - في حالة نكول )�إلغاء( الزبون عن �شراء ال�سلعة

�إذا نكل قبل �شراء البنك لل�سلعة: فلا مانع، ولي�س من حق للبنك احت�ساب مبالغ تعوي�ضية با�ستثناء الر�سوم الإدارية.--

�إذا نكل بعد �شراء البنك لل�سلعة: فيفرق بين حالتين:--

أ �أن يك���ون هناك اتفاق بن�ي� البنك والتاجر على �إمكانية �إرجاع ال�سلعة للتاجر عند عدم بيعها من قبل البنك، وي�سمى هذا 	- 

بـ)خي���ار ال�شرط( ففي هذه الحال���ة لن يتحمل البنك �أية تكلفة �أو خ�سائر، فلي�س للبن���ك مطالبة الزبون بالتعوي�ض �سوى 

للر�سوم الإدارية.

ع���دم وج���ود اتفاق بين البنك والتاجر على خيار ال�شرط، ففي هذه الحال���ة �إن بقيت ال�سلعة عند البنك فيمكنه بيعها لأي ب -	

طرف مع تحميل الزبون الناكل تكلفة الفرق بين �سعر �شراء ال�سيارة و�سعر بيعها للطرف الثالث �إ�ضافة للر�سوم الإدارية.

22 - وفاة الزبون

تتحمل �شركة الت�أمين تغطية المبالغ المتبقية عند �إجراء الت�أمين التكافلي على حياة الزبون.--

حالات طارئة

�أولا: الإجراءات الأولية
11 - ا�ستلام م�ستندات الزبون ال�شخ�صية.

22 - الح�صول على موافقة البنك.

33 - توقيع الم�ستندات التالية:

ا�ستمارة الطلب مع الوعد بال�شراء. --

�إقرار با�ستخدام الزبون لمبلغ ال�سلعة.--

�سند لأمر.--

44 - طلب �إ�صدار ت�سعيرة مر�سل �إلى الوكيل )التزام/ فجر(، مع وعد بالتمويل.

55 - ا�ستلام الت�سعيرة.

66 - التفوي�ض با�ستقطاع الر�سوم الإدارية والت�أمين )في حالة دفعها مبا�شرة من الزبون(.
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حالات طارئة

ثانيا: الإجراءات التنفيذية
11 - �إ�صدار الوثائق التالية: 

�أمر ال�شراء LPO مع ختم البنك. --

عقد المرابحة.--

�شيكات ال�ضمان.--

وثيقة ملكية البنك للب�ضاعة.--

توكيل الزبون للوكيل )فجر/ التزام( ببيع الب�ضاعة.--

ثالثا: التوقيع
11 - توقيع الوثائق التالية )ح�سب الترتيب ال�شرعي(:

الت�سعيرة. --

--.LPO أمر ال�شراء�

عقد المرابحة.--

�شيكات ال�ضمان.--

وثيقة ملكية الزبون الب�ضاعة.--

توكيل الزبون للوكيل ببيع الب�ضاعة )في حالة قبول الزبون للتوكيل(.--

22 - �إر�سال الوثائق التالية للوكيل:

الت�سعيرة.--

وثيقة ملكية الب�ضاعة.--

توكيل الزبون ببيع الب�ضاعة.--

33 - �أمر التاجر بالدفع للزبون والخ�صم من ح�سابه.

44 - �إيداع المبلغ في ح�ساب الزبون.
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الإجارة مع الوعد بالتمليك )أو المنتهية بالتمليك( 
التعريف: هي الإجارة التي يقترن بها الوعد بتمليك العين الم�ؤجرة �إلى الم�ست�أجر )الزبون( في نهاية المدة �أو �أثنائها ب�إحدى الطرق ال�شرعية المعتبرة.

مجال التطبيق: العقارات ب�أنواعها )الأرا�ضي-البيوت والفلل-ال�شقق-المجمعات( المملوكة لطرف ثالث )غير الزبون( با�ستثناء العقارات الم�شغولة ب�إجارة 
والعقارات تحت الإن�شاء.

سنة اعتماد المنتج: 2007 
القطاعات المستخدمة للمنتج: الأفراد-ال�شركات المتو�سطة-ال�شركات الكبيرة.

الأحكام ال�شرعيةالمو�ضوع

مجال التطبيق

لَ على العقار  �أن يك���ون العق���ار الذي يرغ���ب الزبون �شراءه مملوكاً لط���رفٍ �آخرٍ، ويريد الزبون به���ذا النوع من الإج���ارةِ �أن يتح�صَّ

لنف�سه.

الت�أكد من ملء كافة البيانات ومن كونها �صحيحة وتوقيع الزبون عليها.ملء ا�ستمارة البيانات

�شروط العقار

11 - ي�شترط في العقار الذي يرغب البنك بت�أجيره:

أ �أن لا يكون م�ؤجراً.	- 

�أن يكون جاهزاً للت�سليم والانتفاع به حالًا.ب -	

�أن تك���ون قيمت���ه تقارب قيمة التمويل المطلوب، ويمكن التف���اوت في ال�سعر زيادة �أو نق�صاناً بما يقارب ن�سبة 15%، ولمعرفة ت -	

ذلك يجب تثمين العقار من مثمن معتمد لمعرفة القيمة الحقيقية للعقار.

22 - ينبغي على البنك معاينة العقار -ما �أمكن ذلك-.

33 - يجب الت�أكد من كافة موا�صفات العقار )رقم الوثيقة-المقدمة-بيانات العقار(.

44 - لا يجوز �شراء عقار ي�ستخدم ب�صورة مخالفة لأحكام ال�شريعة الإ�لاسمية.
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ال�شراء والتملك

11 - يجب الت�أكد من عدم دفع الزبون مبلغا لمالك العقار، و�إن ثبت ذلك فيجب توقيع عقد �إقالة بين الزبون والمالك.

22 - يمكن للبنك �أخذ مبلغ مقدم لعملية الإجارة، ويكيف هذا المبلغ كالتالي:

�إذا �أخ���ذ المبل���غ قبل العقد فهو )هام�ش جدية(، ويمكن اعتباره دفعة �أولى للإجارة بع���د توقيع العقد باتفاق الطرفين، وعند --

نكول الزبون فلا ي�أخذ البنك منه �إلا مقدار ال�ضرر الفعلي.

�إذا �أخ���ذ البن���ك مبلغ���ا بعد العقد فيعتبر بمثاب���ة �أجرة مقدمة للعق���ار، و�إذا نكل الزبون فيحق للبنك �أخ���ذ الأجرة ل�صالحه --

والأولى �أن ي�ستقطع منها مقدار ال�ضرر الفعلي فقط.

33 - يجب التملك عن طريق �إبرام عقد مبايعة بين البنك ومالك العقار )يتحمل البنك �ضمان التلف بعد انعقاد العقد(، وي�شترط 

فيه التالي:

توقيع الطرفين على العقد مع ذكر تاريخ التوقيع، والت�أ�شير على كل �صفحة.--

ت�سليم الزبون ن�سخة من العقد.--

ملء البيانات.--

�إبرام عقد المبايعة قبل عقد المرابحة.--

الت�سجيل 

11 - يجب على البنك ت�سجيل العقار با�سمه من الناحية القانونية في عمليات الإجارة لإمكانية ذلك قانوناً.

22 - يمكن للبنك الح�صول على رهن �إ�ضافي لعقار �آخر زيادة في ال�ضمان. 

ر�سالة العر�ض

11 - عل���ى البن���ك �أن يوقع مع الزبون على ر�سالة العر�ض التي تعتبر بمثابة الاتفاقي���ة الإطارية للتعاقد، والتي تو�ضح كافة تفا�صيل 

التعاقد بين البنك والزبون.

22 - يج���ب بي���ان �آلية الت�أمين والم��سؤول عن���ه، حيث يخير الزبون الم�ست�أجر بن�ي� �إجرائه للت�أمين على ح�ساب���ه مقابل تخفي�ض �سعر 

الإيجار، وبين التزام البنك بالت�أمين مقابل زيادة الأجرة، وبعد هذا تختار العقود المنفذة.
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عقد الت�أجير

عقار�أر�ض

11 - الت�أجر�ي� بعق���د �إج���ارة م���ع وع���د بالتملي���ك الخا�ص��� 

بالأرا�ضي )الذي لا يحت���وي على بنود للت�أمين(، ويجب 

فيه:

توقي���ع الطرفن�ي� عل���ى العقد مع ذك���ر تاري���خ التوقيع، --

والت�أ�شير على كل �صفحة.

ت�سليم الزبون ن�سخة من العقد.--

م���لء البيانات بدقة في جميع الملاح���ق با�ستثناء ملحق --

عقد البيع اللاحق.

22 - يج���ب �أن يك���ون تاري���خ عق���د الإج���ارة م���ع �أو بعد عقد 

المبايعة.

11 - الت�أجر�ي� بعقد �إجارة م���ع وعد بالتمليك الخا�ص��� بالعقارات 

)المحت���وي على بنود الت�أمين وال�صيان���ة(، حيث يختار العقد 

وفقاً للمتكفل ب�إجراء الت�أمين، ويجب فيه:

توقيع الطرفين عل���ى العقد مع ذكر تاريخ التوقيع، والت�أ�شير --

على كل �صفحة.

ت�سليم الزبون ن�سخة من العقد.--

م���لء البيانات بدقة في جميع الملاح���ق با�ستثناء ملحق عقد --

البيع اللاحق.

22 - يجب �أن يكون تاريخ عقد الإجارة مع �أو بعد عقد المبايعة.

33 - يج���ب �أن يوق���ع عق���د وكالة خدم���ات يوكل خلال���ه البن���ك الزبون 

بالا�ستفادة من العقار و�إجراء الت�أمين وال�صيانة المتفق عليها للعقار.

حالات طارئة

طلب الزبون الح�صول على تمويل �إ�ضافي في معاملة �إجارة  مع الوعد بالتمليك أ (	
يمكن للبنك تمويل الزبون عبر الطرق التالية:--

11 - التمويل عبر منتج ت�سهيل )التورق ال�شخ�صي(.

22 - الدخول مع الزبون في تمويل عقار �آخر عبر �شراء البنك للعقار ثم �إعادة ت�أجيره على الزبون.

33 - زيادة ح�صة البنك في العقار وت�أجيرها على الزبون.

44 - الف�سخ ثم الإجارة �أو الم�شاركة:

�إن كانت ملكية العقار با�سم البنك، فيف�سخ عقد الإجارة ال�سابق بر�سالة ف�سخ، ثم تنقل ملكية العقار للزبون في ال�سجل --

العق���اري، ويدخ���ل البنك مع الزبون في عقد جديد ل�شراء العقار، ثم ي�ؤجر البنك العقار على الزبون بعقد �إجارة جديد 

)علماً ب�أنه لا يعتد القانون ب�أي ت�صرف في العقار )البيع �أو الرهن..الخ( �إلا بالت�سجيل في �إدارة ال�سجل العقاري(.

                   كما يمكن للبنك بعد ف�سخ الإجارة الدخول في عقد م�شاركة مع �إمكانية بقاء العقار م�سجلا با�سم البنك في الت�سجيل 

                   العقاري. 



33

الأحكام ال�شرعيةالمو�ضوع

حالات طارئة

وفي حال���ة م���ا �إذا كانت ملكية العقار با�سم الزبون، فيف�سخ عقد البيع والإج���ارة بر�سالة ف�سخ، ثم يدخل البنك في عقد --

�شراء جديد مع الزبون ثم يدخل معه في �إجارة جديدة �أو م�شاركة. 

ب (	 تغيير م�ست�أجر العقار

 في حالة توفر م�ست�أجر جديد للعقار، فيمكن الم�صالحة بين الطرفين بهذا الخ�صو�ص، فيتم ذلك ح�سب الخيارين التاليين:

11 - يت�صال���ح البن���ك م���ع الم�ست�أجر القديم على مبلغ يتفق���ان عليه، وذلك بف�سخ عق���د الإجارة مع الوع���د بالتمليك و�إخلاء 

العق���ار، و�إب���راء ذمة البنك من الالتزام ال�سابق عبر كتابة مذكرة تفاهم بين الطرفين بهذا الخ�صو�ص، ثم يوقع البنك 

عقد �إجارة مع الوعد بالتمليك مع الم�ست�أجر الجديد ح�سب النظام المعمول به لدى البنك.

22 - �أو �أن يخلى العقار من الم�ست�أجر الجديد بالاتفاق مع الم�ست�أجر القديم، ثم يوقع البنك عقد �إجارة مع الم�ست�أجر الجديد. 

�شراء البنك عقاراً م�ست�أجراً مع الزبون م�شاركةً ج (	

يمكن للبنك �أن ي�شتري العقار من مالكه لكن لا يجوز له ت�أجيره لأن منفعة العقار م�شغولة  ب�إجارة �أخرى، ولذلك ينتقل --

العقار �إلى المالك الجديد)البنك( بذات عقد الإجارة ال�سابق وله الأجرة المتفق عليها في عقد الإجارة ال�سابق عن المدة 

التي تبد�أ من حين انتقال الملكية.

لك���ن �إذا اتف���ق الزبون والمال���ك ال�سابق على ف�سخ عقد الإجارة ال�سابق قبل �أن يتم البي���ع بينهما فيجوز حينئذٍ للبنك �أن --

ي�شتري العقار من المالك ال�سابق وي�ؤجره على الزبون �إجارة مع الوعد بالتمليك. 

ا�ستبدال الزبون للعقار الم�ست�أجر �إجارة مع الوعد بالتمليك د (	

يمكن تنفيذ التمويل عن طريق الإجارة مع الوعد بالتمليك بالخطوات التالية:

11 - ف����سخ الإج���ارة ع���ن العقار الم���راد ا�ستبداله بمذكرة تفاهم بن�ي� البنك والزبون، وي����سدد الزبون قيم���ة العقار والأجرة 

الم�ستحقة عليه حتى تاريخ الف�سخ ويفك رهن ذلك العقار.

22 - ي�شتري البنك العقار الجديد من المالك بعقد مبايعة.

33 - ي�ؤجر البنك العقار الجديد على الزبون بعقد �إجارة مع الوعد بالتمليك.  
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الأحكام ال�شرعيةالمو�ضوع

حالات طارئة

هـ(  زيادة وخف�ض الأجرة ال�شهرية
زيادة الإيجار: يمكن للبنك زيادة الإيجار ال�شهري على الم�ست�أجر ب�شرط �أن تتوافق الزيادة مع المعيار المذكور في العقد، وتكون 

الزي���ادة عن���د انتهاء الفر�ت�ة الإيجارية المتفق عليها، ويكتفى حينه���ا ب�إر�سال �إ�شعار من البنك بالأج���رة الجديدة دون الحاجة 

لتوقيع الزبون.

• تخفي�ض الإيجار: لا مانع من خف�ض الإيجار باتفاق الطرفين على �أنه �إذا كان التخفي�ض �أثناء الفترة الإيجارية فيوقع ملحق 	
بين الطرفين، وفي حالة الاتفاق بعد انتهاء الفترة الإيجارية فيمكن �إر�سال �إ�شعار من البنك دون الحاجة لتوقيع الزبون.

• زيادة �أو تخفي�ض مدة الإجارة: يمكن ذلك بتوقيع ملحق لعقد الإجارة يبين الفترة الجديدة.	
ز( ت�أجيل �أق�ساط الأجرة

يمك���ن ت�أجي���ل �أق����ساط الأجرة ال�شهرية دون زي���ادة الأجرة ودون �أخذ ر�سوم عل���ى عملية الت�أجيل �إلا ما يقاب���ل التكلفة الفعلية، 

وبح�سب نظام البنك ف�إنه يمكن ت�أجيل ق�سطين فقط مع احت�ساب مبلغ 15 ديناراً عن كل ق�سط �أو 25 ديناراً لكل عملية ت�أجيل ، 

كما يتم �أخذ توقيع الزبون على ورقة طلب الت�أجيل مو�ضحا فيها الإجراءات التي يقوم بها البنك وطريقة ال�سداد. 

ح( ال�سداد الكلي للعقار ونقل ملكية العقار
في حالة �سداد الزبون كامل مبلغ المديونية، فتنظم العملية كالتالي:

• التمليك النهائي )ال�سداد الكلي(	
يت���م في نهاي���ة مدة الإجارة تمليك الزبون العقار بعد دفعه جميع الأجرة الم�ستحقة عليه، وذلك بتوقيع عقد بيع عرفي �أو ر�سمي 

بال�سعر المتفق عليه بين الطرفين، ويجب نقل ملكية العقار للم�ست�أجر دون ربط عقد البيع بالعقود ال�سابقة.

• التمليك المبكر )ال�سداد الكلي �أثناء فترة الإجارة(	
يحق للم�ست�أجر �إنهاء المعاملة مبكراً عبر �شراء العقار من البنك، وذلك بتوقيع عقد بيع عرفي �أو ر�سمي بال�سعر المتفق عليه --

بين الطرفين، ومن ثم يجب نقل ملكية العقار للم�ست�أجر.

وفي ه���ذه الحالة وبح�سب قرار بن���ك البحرين المزكزي ف�إنه يجب على البنك قبول ال�سداد مع �إلغاء كامل الأرباح المحا�سبية --

المتبقية و�أخذ مبلغ الأ�صل �إ�ضافة للر�سوم المعتمدة، وهي 200 دينارا وربح �آخر �شهر للعقار ال�سكني، �أما العقار الا�ستثماري 

فيرجع لل�ضوابط التي حددها البنك.
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الأحكام ال�شرعيةالمو�ضوع

حالات طارئة

ط( ال�سداد الجزئي للعقار 
 يمك���ن للزب���ون �سداد جزء من مبلغ الإجارة، ويمكن تقليل المبلغ المتبقي ب�شرط عدم الم�سا�س بالأق�ساط ال�سابقة التي احت�سبت، 

ويمكن تغيير الأق�ساط اللاحقة فقط عبر ملحق يوقع بين الطرفين يبين الأجرة للمدة الجديدة. وذلك ح�سب قرار البنك.

ي( طلب ت�سجيل العقار با�سم طرف من �أطراف التعاقد �أو طرف ثالث
�إذا كان الزبون �أكثر من �شخ�ص واحد فتنفذ المعاملة على النحو التالي:

11 - يوقع الأطراف على عقد الإجارة ب�صفتهم م�ست�أجرين �إجارة مع الوعد بالتمليك، ويلتزمون معاً ب�سداد �أق�ساط الأجرة.

22 - يع���دل البن���د الخا�ص بنق���ل الملكية في عقد الإجارة بحيث ين�ص عل���ى توافق الأطراف على نقل ملكي���ة العقار عند نهاية عقد 

الإجارة وبعد �سداد كامل الأجرة با�سم ال�شخ�ص �أو الأ�شخا�ص الذين يعينونهم.

33 - يتعهد البنك في عقد البيع الذي �سيتملك بموجبه العقار محل المعاملة بنقل ملكية العقار با�سم ال�شخ�ص �أو الأ�شخا�ص الذين 

يعينونهم بناء على رغبتهم عند نقل الملكية.

44 - يوق���ع الطرف���ان مع���اً على �إقرار عدم ممانع���ة موثق �أمام كاتب العدل يخ���ول البنك حق بيع العقار للغر�ي� وذلك ح�سب �صيغة 

الإقرار المعتمدة لدى البنك.

الم�ستندات الم�ستخدمة 

ح�سب الترتيب 

ال�شرعي

�أولا: الإجراءات الأولية
11 - ا�ستلام م�ستندات الزبون ال�شخ�صية+وثيقة ملكية العقار.

22 - �إ�صدار موافقة البنك.

33 - توقيع الم�ستندات التالية )لا ي�شترط الترتيب فيها(: 

ا�ستمارة الطلب مع الوعد بال�شراء.--

�سند لأمر.--

الإقالة )في حالة تعاقد الزبون ودفعه مبلغاً مقدماً للمالك(/ + ر�صيد الدفع.--

ا�ستمارة التفوي�ض بخ�صم الر�سوم الإدارية والت�أمين والدفعة المقدمة.--

44 - تقرير تثمين العقار.

55 - ا�ستلام وثيقة الت�أمين على الحياة.



36

الأحكام ال�شرعيةالمو�ضوع

الم�ستندات الم�ستخدمة 

ح�سب الترتيب 

ال�شرعي

ثانيا: الإجراءات التنفيذية
�إ�صدار العقود التالية:

11 - ر�سالة العر�ض.

22 - عقد الإجارة.

33 - عقد وكالة الخدمات.

44 - �شيكات الأق�ساط.

ثالثا: التوقيع 
توقيع العقود التالية )ح�سب الترتيب(: 

11 - عقد المبايعة الر�سمي بين البنك ومالك العقار وت�سليم مبلغ العقار )ال�شيك(.

22 - ملاحظة: ي�سجل العقار با�سم البنك.

33 - توقيع ر�سالة العر�ض.

44 - توقيع عقد الإجارة.

55 - توقيع عقد وكالة الخدمات.

66 - توقيع الإقرار الر�سمي.

77 - الت�أ�شير على وثيقة ملكية العقار.

88 - توقيع ال�شيكات و�أوراق خ�صم الأق�ساط.

99 - �إ�صدار عقد الرهن )�إن كان العقار مرهونا(

توقيع عقد البيع النهائي في نهاية المدة �أو عند ال�سداد المبكر. 1010
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المشاركة المتناقصة
على  ح�ص�صه  البنك  ي�ؤجر  �أو  يبيع  �أن  على  له،  مملوك  غير  عقار  ل�شراء  �أو  للزبون  مملوك  عقار  في  والزبون  البنك  بين  تتم  التي  الم�شاركة  هي  التعريف: 

الزبون لاحقاً، وتنتهي الم�شاركة ب�شراء الزبون جميع ح�ص�ص البنك ويتملك الزبون جميع العقار.

على  التمويل  الإن�شاء-�إعادة  تحت  ب�إجارة-العقارات  الم�شغولة  والفلل-ال�شقق-المجمعات-العقارات  )الأرا�ضي-البيوت  ب�أنواعها  العقارات  التطبيق:  مجال 
نف�س العقار عند حاجة الزبون للنقد(، وبح�سب نظام البنك الجديد ف�إن ا�ستخدام الم�شاركة �سيقت�صر على الم�شاريع التجارية الا�ستثمارية 

فقط.

سنة اعتماد المنتج: 2007
القطاعات المستخدمة للمنتج: الأفراد-ال�شركات المتو�سطة-ال�شركات الكبيرة.

العقود الم�ستخدمة والخطوات ال�شرعية للم�شاركةحالات تطبيقهانوع الم�شاركة

م�شاركة 

بين البنك 

والزبون في 

عقار مملوك 

للزبون

زبون لديه عقار 

غير م�ؤجر.

11 - المطلوب  الح�صة  وي�شتري  العقار  في  الزبون  البنك  به  ي�شارك  طرفين(  بين  متناق�صة  )م�شاركة  عقد  �إبرام 

�شرا�ؤها.

22 - �إبرام )وعد ب�شراء ح�ص�ص( يعد به الزبون �شراء ح�ص�ص البنك م�ستقبلا.

33 - لجميع  ال�سنوية  �أو  ال�شهرية  الواحدة  الح�صة  �أجرة  فيه  يحدد  قائم(  م�شروع  في  ح�ص�ص  )�إيجار  عقد  �إب��رام 

من�ضبطاً  معيارا  الإطارية  الاتفاقية  تحدد  �أن  على  الأولى  للفترة  �أو  ثابتة(،  الح�صة  �أجرة  تكون  )�أي  الفترات 

لتحديد �أجرة الفترات اللاحقة، �أما الفترة التالية في�ستخدم العقد الملائم لرغبة الزبون �إما في ا�ستئجار ح�ص�ص 

البنك )ي�ستخدم حينها عقد �إيجار الح�ص�ص( �أو في �شراء ح�ص�ص البنك )ي�ستخدم عقد بيع ح�ص�ص(، ويمكن 

الا�ستغناء عن عقد بيع الح�ص�ص في حالة وجود بنود تنظم عملية بيع الح�ص�ص في الاتفاقية الإطارية.

44 - �إبرام عقد )بيع ح�ص�ص( في نهاية المدة يبيع به البنك ح�ص�صه بالكامل على الزبون ب�سعر رمزي.

زبون يمتلك عقارا 

م�ؤجرا )عمارة 

�سكنية �أو مجمع 

تجاري ..الخ(.

11 - المطلوب  الح�صة  وي�شتري  العقار  في  الزبون  البنك  به  ي�شارك  طرفين(  بين  متناق�صة  )م�شاركة  عقد  �إبرام 

�شرا�ؤها.

22 - �إبرام )وعد ب�شراء ح�ص�ص( يعد به الزبون �شراء ح�ص�ص البنك م�ستقبلًا.

33 - �أ�سعار  في  تغيُّر  حدوث  من  خلالها  يُت�أكد  زمنية  فترة  بعد  يبرم  ح�ص�ص(  )بيع  بعقد  ح�ص�صه  البنك  يبيع 

العقارات )6 �أ�شهر بحد �أدنى( وذلك تجنباً ل�شبهة العِينة، حيث تعتبر هذه الفترة بمثابة فترة �سماح للزبون، 

وي�أخذ البنك خلالها الأجرة الم�ستحقة له بناء على الح�ص�ص التي يمتلكها في العقار.
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العقود الم�ستخدمة والخطوات ال�شرعية للم�شاركةحالات تطبيقهانوع الم�شاركة

م�������ش���ارك���ة بني� 

والزبون  البنك 

ل��ت��م��ل��ك ع��ق��ار 

لطرف  مملوك 

ثالث

زبون يريد تملك 

عقار �آخر)م�ؤجر �أو 

غير م�ؤجر(.

11 - �إبرام عقد )مبايعة( عرفي ي�شتري به البنك العقار من مالكه الأول م�شاركة مع الزبون.

22 - �إبرام )عقد م�شاركة متناق�صة بين 3 �أطراف( بين البنك والزبون في العقار.

33 - �إبرام )وعد ب�شراء ح�ص�ص( من الزبون.

44 - �إبرام )عقد بيع ح�ص�ص(.

حالات طارئة

طلب الزبون 

الح�صول على 

تمويل �إ�ضافي

يمكن للبنك تمويل الزبون عبر الطرق التالية:

11 - التمويل عبر منتج ت�سهيل )التورق ال�شخ�صي(.

22 - ف�سخ الم�شاركة الحالية والدخول في م�شاركة جديدة بالح�صة المطلوبة.

33 - زيادة البنك لح�صته في العقار ودفع قيمة الح�صة للزبون، وذلك عبر توقيع ملحق بعقد الم�شاركة.

نقل مديونية معاملة 

عقار �إلى البنك من 

بنك �آخر

يجوز للبنك �أن ي�شتري العقار من جهة التمويل ال�سابقة، ثم يوقع عقد م�شاركة مع الزبون بحيث تتمثل ح�صته  في المبالغ 

التي دفعها للبنك الآخر وتتمثل ح�صة البنك في الفرق بين المبلغين، ثم ي�ؤجر البنك الح�ص�ص �أو يبيعها.

تغيير الزبون للعقار 

محل الم�شاركة

11 - �إذا كان���ت الم�شارك���ة في عق���ار واح���د: و�أراد الزبون تغييره فتف�سخ الم�شاركة في العق���ار ال�سابق، ويجب على البنك 
توقيع عقد م�شاركة على العقار الجديد.

22 - �إذا كان���ت الم�شارك���ة في �أك�ث�ر من عقار: و�أراد الزبون تغيير عقار واح���د دون بقية العقارات، فيمكن توقيع ملحق 
بعقد الم�شاركة وذكر تفا�صيل الم�شاركة في العقار الجديد.

يمكن للزبون والبنك الاتفاق على تغيير الرهن �شرعاً، لكن يراعى في هذا الإجراء المخاطر القانونية والائتمانية.تغيير محل الرهن
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العقود الم�ستخدمة والخطوات ال�شرعية للم�شاركةحالات تطبيقهانوع الم�شاركة

حالات طارئة

زيادة وخف�ض 

�أق�ساط �إيجار �أو 

بيع الح�ص�ص 

أ( زيادة مبلغ الق�سط 
11 - في حالة ت�أجير الح�ص�ص: يجوز للبنك زيادة الأجرة للفترات اللاحقة بعد انتهاء الفترة الإيجارية الأولى ح�سب 

الاتفاقية الإطارية �أو ر�سالة العر�ض الموقعة من الطرفين �أو بالتوافق بينهما، وذلك ب�إ�شعار ير�سله لل�شريك.

22 - في حال���ة بي���ع الح�ص����ص: يجوز للبنك زيادة �سعر الح�ص�ص الت���ي لم ي�شترها في المواعيد المحددة، وذلك بعقد 
بيع ح�ص�ص جديد باتفاق الطرفين.

ب( تخفي�ض مبلغ الق�سط
يمكن للبنك والزبون الاتفاق على خف�ض الأجرة ال�شهرية �أو ق�سط بيع الح�ص�ص بتوقيع ملحق بعقد �إيجار الح�ص�ص �أو 

بيع الح�ص�ص يت�ضمن ال�سعر الجديد، وفي حالة الاتفاق بعد انتهاء الفترة الإيجارية �أو انتهاء ق�سط بيع الح�ص�ص الحالي 

فيمكن �إر�سال �إ�شعار من البنك دون الحاجة لتوقيع الزبون ح�سب الاتفاقية الإطارية �أو ر�سالة العر�ض الموقعة من الطرفين 

�أو بالتوافق بينهما.

يمكن للبنك والزبون الاتفاق على تغيير مدة الم�شاركة بتوقيع ملحق بعقد الم�شاركة يبين الفترة الجديدة.تغيير مدة الم�شاركة

تعديل مدة 

الم�شاركة �أو بند من 

بنودها

يوقع ملحق بعقد الم�شاركة بالتعديل المتفق عليه.

ت�أجيل �أق�ساط  

�إيجار �أو بيع 

الح�ص�ص

يمكن ت�أجيل �أق�ساط الأجرة ال�شهرية �أو �أق�ساط بيع الح�ص�ص دون زيادة الأجرة وق�سط البيع ودون �أخذ ر�سوم --

عل���ى عملي���ة الت�أجي���ل �إلا ما يقابل التكلف���ة الفعلية، وبح�سب نظ���ام البنك ف�إنه يمكن ت�أجي���ل ق�سطين فقط مع 

احت�ساب مبلغ 15 دينارا عن كل ق�سط �أو 25 دينارا لكل عملية ت�أجيل.

ي�ؤخذ توقيع الزبون على ورقة طلب الت�أجيل مو�ضحا فيها الإجراءات التي يقوم بها البنك وطريقة ال�سداد. --



43

العقود الم�ستخدمة والخطوات ال�شرعية للم�شاركةحالات تطبيقهانوع الم�شاركة

حالات طارئة

�إنهاء الم�شاركة 

)ال�سداد الكلي 

المبكر(

• التمليك النهائي 	
في حالة ما �إذا �سدد الزبون كامل �أق�ساط بيع الح�ص�ص فتنتقل ملكية العقار له تلقائيا من الناحية ال�شرعية، ويجب 

العقار با�سم البنك  العقار با�سم الزبون )في حالة ت�سجيل  القانونية اللازمة لنقل ملكية  القيام بالإجراءات  حينها 

منذ البداية(.

وفي حالة ما �إذا �سدد الزبون �أجرة الح�ص�ص فقط، فيجب على البنك بيع الح�ص�ص حتى تنتقل الملكية له �شرعاً.

• التمليك المبكر )ال�سداد الكلي �أثناء فترة الم�شاركة(	
لكامل  ح�ص�ص  بيع  عقد  بتوقيع  وذلك  للبنك،  المتبقية  الح�ص�ص  �شراء  عبر  مبكراً  المعاملة  �إنهاء  لل�شريك  يحق 

الح�ص�ص، وفي هذه الحالة وبح�سب قرار بنك البحرين المزكزي ف�إنه يجب على البنك قبول ال�سداد مع �إلغاء كامل 

الأرباح المحا�سبية المتبقية و�أخذ مبلغ الأ�صل �إ�ضافة للر�سوم المعتمدة، وهي 200 دينار وربح �آخر �شهر للعقار ال�سكني، 

�أما العقار الا�ستثماري فيرجع لل�ضوابط التي حددها البنك.

ال�سداد الجزئي 

)تعجيل �شراء 

ح�صة(

يمكن للزبون �سداد جزء مقدم من قيمة الح�ص�ص، ويمكن حط جزء من مبلغ الإجارة مع ثبوت حق البنك في ربح 

الح�ص�ص ال�سابقة التي احت�سبت، ويمكن تغيير الأق�ساط اللاحقة فقط عبر ملحق يوقع بين الطرفين يبين فيه الأجرة 

والمبلغ المتبقي والمدة الجديدة. وذلك ح�سب قرار البنك �أو بالاتفاق مع الزبون.

دخول �شريك جديد 

محل ال�شريك 

الحالي

في حالة عدم رغبة ال�شريك موا�صلة الم�شاركة والح�صول على �شريك جديد يحل محله، فيمكن الم�صالحة بين الطرفين بهذا 

الخ�صو�ص، وذلك ح�سب الخطوات التالية:

11 - يت�صال���ح البن���ك مع ال�شريك القديم على مبلغ يتفقان عليه، وذلك بف����سخ الم�شاركة و�إخلاء العقار، و�إبراء ذمة 

البنك من الالتزام ال�سابق عبر كتابة مذكرة تفاهم بين الطرفين بهذا الخ�صو�ص. 

22 - يوقع البنك عقد م�شاركة جديد مع ال�شريك الجديد ح�سب النظام المعمول به لدى البنك.
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العقود الم�ستخدمة والخطوات ال�شرعية للم�شاركةحالات تطبيقهانوع الم�شاركة

الخطوات

�أولا: الإجراءات الأولية
11 - ا�ستلام م�ستندات الزبون ال�شخ�صية+وثيقة ملكية العقار.

22 - �إ�صدار موافقة البنك.

33 - توقيع الم�ستندات التالية )لا ي�شترط الترتيب فيها(: 

ا�ستمارة الطلب مع الوعد بال�شراء.--

�سند لأمر.--

ا�ستمارة التفوي�ض بخ�صم الر�سوم الإدارية والت�أمين والدفعة المقدمة.--

44 - تقرير تثمين العقار.

55 - ا�ستلام وثيقة الت�أمين على الحياة.

ثانيا: الإجراءات التنفيذية
11 - �إ�صدار العقود التالية:

المبايعة العرفي بين البنك ومالك العقار.--

ر�سالة العر�ض.--

عقد الم�شاركة.--

عقد ت�أجير الح�ص�ص.--

عقد بيع الح�ص�ص--

ملاحظة: ت�ستخدم العقود وفقاً لما هو مذكور في التفا�صيل �أعلاه. --
�شيكات الأق�ساط.--
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العقود الم�ستخدمة والخطوات ال�شرعية للم�شاركةحالات تطبيقهانوع الم�شاركة

الخطوات

ثالثا: التوقيع 
11 - توقيع العقود التالية )ح�سب الترتيب(: 

22 - توقيع ر�سالة العر�ض.

33 - عقد المبايعة الداخلي بين البنك ومالك العقار وت�سليم مبلغ العقار )ال�شيك(.

ملاحظ���ة: في جمي���ع الأح���وال، الأ�صل �أن ي�سجل العقار با�سم الطرفين )البنك والزبون( وحي���ث �إن الأنظمة والقوانين تمنع ت�سجيل --
العق���ار با����سم الطرفين �إن كانا مختلفين في التو�صيف القانوني )�شخ�صية فردي���ة و�شخ�صية اعتبارية( فيمكن حينها ت�سجيل العقار 

با����سم �أي م���ن الطرفين، ف�إن �سُجل با�سم البنك فيبقى با�سمه �إلى نهاية المدة، و�إن كان با�سم الزبون فيرهن ل�صالح البنك ثم تنتقل 

ملكيته للزبون �إن وفى بكامل �أق�ساط بيع الح�ص�ص.

44 - توقيع عقد الم�شاركة.

55 - توقيع عقد �إيجار الح�ص�ص.

66 - توقيع عقد بيع الح�ص�ص.

77 - توقيع عقد الرهن الر�سمي )�إن كان العقار �سيرهن للبنك(.

88 - توقيع ال�شيكات و�أوراق خ�صم الأق�ساط.
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المضاربة
التعريف: هي م�شاركة بين رب المال )الزبون عادة( وبين الم�ضارب )البنك عادة(، بحيث ي�ستثمر البنك �أموال الزبون، ويوزع الربح بينهما ح�سب الاتفاق، 

وتكون الخ�سارة على رب المال �إلا �إذا ثبت تق�صير �أو �إهمال �أو مخالفة في ال�شروط من قبل الم�ضارب.

مجالات تطبيقها في البنك: الودائع الا�ستثمارية ب�أنواعها، ح�سابات التوفير/فيفو /تجوري /�إقر�أ.
القطاعات المستخدمة للمنتج:  الأفراد/ ال�شركات/ البنوك )وي�ستخدم البنك نظام الا�ستثمار بالوكالة �أو المرابحة العك�سية في ال�سلع الدولية �أحياناً 	

                                               مع بع�ض البنوك، وي�ستخدم نظام الا�ستثمار بالمرابحة العك�سية في حالة رغبة الزبون الح�صول على ربح ثابت م�ؤكد(.

تاريخ اعتماد المنتج: 
حسابات التوفير: 1980
الودائع الخاصة: 1980

حساب تجوري: 2008
حساب إقرأ: 2008

حساب فيفو: 2009

البندالمو�ضوعم

�أولًا

توزيع 

الا�ستثمارات

ي�ستثم���ر البن���ك �أموال المودعين في الوعاء الا�ستثم���اري المملوك له، والذي يحتوي على المنتجات ال�شرعي���ة التي يقدمها البنك في 

العادة، وي�شترط في الا�ستثمارات والوعاء ال�ضوابط التالية:

�أولا: يجب �أن تكون ا�ستثمارات كل وعاء معروفة ومو�ضحة ومف�صلة.
وتوزع الا�ستثمارات في البنك كالتالي:

11 - ا�ستثمارات الم�ساهمين وتكون في:

الا�ستثم����ارات الا�ستراتيجي����ة للبنك مثل المباني والأرا�����ضي لأغرا�ض ا�ستثمارية والت�شغيلية ولأغرا�ض���� الم�ضاربة ولغير المتاجرة --

والا�ستثمارات في �شركات زميلة والا�ستثمارات في موجودات مقتناة للت�أجير وكافة الا�ستثمارات ذات المخاطر المرتفعة.

 الموجودات الثابتة.--

 المباني والأرا�ضي الا�ستثمارية.--

 �أر�صدة الح�سابات مع البنوك المرا�سلة.--

النقد في الخزنة ولدى ال�صراف الآلي.--



49

البندالمو�ضوعم

�أولًا

توزيع 

الا�ستثمارات

22 - ا�ستثمارات المودعين ، وتكون في:

التمويلات: المرابحة- مرابحة ال�سلع- الم�شاركات-الإجارة المنتهية بالتمليك- التورق-ال�صكوك.--

الاحتياطي القانوني لدى البنك المركزي.--

التزامات الاعتمادات.--

33 -       وتنق�سم ا�ستثمارات المودعين �إلى وعائين، هما:

44 - - 55البيان - 66وعاء )أ( وعاء )ب(

المميزات 

والخ�صائ�ص

11 - ا�ستثمار �آمن قليل المخاطر.

22 - ق�صير الأجل )�أقل من �سنة(.

33 - معدل �أرباح �أقل.

44 - ي�ؤخذ منه احتياطي معدل الأرباح 

واحتياطي مخاطر الا�ستثمار.

11 - ا�ستثمار ذو مخاطر �أعلى.

22 - ا�ستثمار طويل الأجل )�أكثر من �سنة(.

33 - معدل �أرباح �أعلى.

44 - ي�ؤخذ منه احتياطي معدل الأرباح واحتياطي مخاطر الا�ستثمار.

وجوه الا�ستثمار

11 - مرابحات ال�سلع الدولية.

22 - الم�ضاربة في وعاء البنك، ويمنح 

هذا الا�ستثمار مع البنوك فقط.

33 - الوكالة بالا�ستثمار.

44 - ال�صكوك ال�سيادية.

11 - المرابحة.

22 - الم�شاركة.

33 - الإجارة المنتهية بالتمليك.

44 - الم�ساومة.

55 - �صكوك الا�ستثمار.

66 - �صكوك �أخرى.

الح�سابات 

الم�ستخدمة

11 - ح�ساب تجوري.

22 - ح�ساب التوفير.

33 - .vevo ح�ساب

11 - ح�ساب اقر�أ.

22 - الودائع العادية NTD )تبد�أ من 1000 د.ب(، لجميع الفترات.

33 - الودائع الخا�صة STD )تبد�أ من 100،000 د.ب(، لجميع الفترات.

44 - �شهادات الا�ستثمار LTD )تبد�أ من 100،000 د.ب(، وتكون 

لمدة 3 �سنوات كحدٍّ �أدنى.

55 - .Saving skim ح�سابات التوفير للموظفين
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البندالمو�ضوعم

ثانيا

������ض�����واب�����ط 

ح���������ق���������وق 

ين  لم�ستثمر ا

وح��������ق��������وق 

البنك

11 - ي�ستحق البنك �أرباحه عن وعائه الخا�ص ب�صفته م�ستثمرا .

22 - ي�ستحق البنك �أرباحه في وعاء المودعين ب�صفته م�ضاربا فقط.

33 - �إذا �ساه���م البن���ك ب�أموال���ه في وع���اء المودعين في�ستحق �أرباح���ه ب�صفته م�ضاربا �أولا ث���م ي�أخذ ما يقاب���ل م�ساهمته ب�صفته 

م�ستثمرا.

44 - تحمل كل وعاء على حدة م�صاريفه �أو خ�سائره، كالتالي:

وعاء المودعين: يتحمل المودعون م�صاريفه.--

وعاء الم�ساهمين: يتحمل الم�ساهمون م�صاريفه.--

الوعاء الم�شترك: يتحمل الم�ساهمون والمودعون م�صاريفه كل ح�سب ن�سبة م�شاركته.--

ثالثا

�أ�س�س توزيع 

الأرباح

11 - يجب �أن تكون ن�سب توزيع الأرباح بين الم�ساهمين والمودعين وا�ضحة ومعلومة ومبينة ولابد من توزيعها بناء على ن�سب �شائعة، 

مث���ال: 50% 50% �أو 40% و60% ..ال���خ، ولا يج���وز تحديد ن�سب���ة ربح معينة، مثال: 3% �أو 1% �أو مبل���غ محدد مثل 1000 دينار 

..ال���خ، ويمك���ن عو�ضا عن ذلك تقدير الأرب���اح بناء على الدرا�سات التي �أجريت والتوقعات بحي���ث يكون الربح متوقعاً فقط 

وغير م�ؤكد.

22 - توزع الأرباح تبعا للخطوات التالية:

أ ا�ستقطاع تكلفة الم�ضاربة.	- 

ب -	 تخ�صي�ص مبلغ  ي�ضم لح�ساب معدل الأرباح )وهو ح�ساب يخ�ص�ص كاحتياطي في حالة هبوط الأرباح ب�شكل غير متوقع، 

في�ؤخ���ذ منه لمعادل���ة �أرباح ال�سوق، وهو م�شترك بين الم����ضارب )البنك( و�أ�صحاب ر�أ�س الم���ال )المودعون(( قبل اقتطاع 

ن�صيب البنك من الأرباح مع تو�ضيح ن�سبة التخ�صي�ص.

ج -	 ا�ستقطاع �أرباح البنك )الم�ساهمون( باعتباره م�ضارباً.

د -	 تخ�صي�ص��� مبلغ ي�ضم لح�ساب مخاطر الا�ستثمار )وه���و ح�ساب يخ�ص�ص كاحتياطي ي�ستخدم لتغطية الخ�سائر الناتجة 

عن الظروف غير الطبيعية وهو خا�ص بالمودعين(، مع تو�ضيح ن�سبة التخ�صي�ص.

ه -	 توزي���ع الأرباح عل���ى المودعين ح�سب ن�سبة الم�ضاربة المعلن���ة )وتظهر الأرباح بالن�سبة المئوي���ة ال�شائعة بين مجموع الأرباح 

ومجموع الأموال الم�ستثمرة(.
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البندالمو�ضوعم

ثالثا

�أ�س�س توزيع 

الأرباح

33 - على البنك �أن ي�ستثمر الوعائين الاحتياطيين كالتالي:

أ احتياطي معدل الأرباح: ي�ستثمره البنك لح�ساب الاحتياطي )م�شترك بين الم�ضارب و�أ�صحاب ر�أ�س المال( وتوزع الأرباح 	- 

بينهما ح�سب الن�سبة المتفق عليها بعد ح�سم ن�صيب البنك م�صفته م�ضارباً.

ب -	 احتياطي مخاطر الا�ستثمار: ي�ستثمره البنك ل�صالح المودعين، وي�ستحق البنك ن�صيبه ب�صفته م�ضارباً فقط.

44 - توزع الأرباح بعد خ�صم جميع الم�صروفات المبا�شرة، ولا يحق للبنك �أن يحمل المودعين الم�صاريف غير المبا�شرة كالإعلانات 

وتكاليف الموظفين..الخ.

55 - يج���ب توزي���ع الأرباح بعد �إجراء التن�ضي�ض )التقيي���م( الحكمي ولي�س بناء على �أية معايير �أخ���رى، بحيث تقدر الأرباح بعد 

انتهاء المدة المحددة لها.

66 - يجب على البنك �أن يوزع الأرباح بناء على تحققها فعليا، ولا يتحمل البنك الفارق بين الن�سبة المتوقعة ون�سبة الربح الحقيقية، 

و�إن �أراد البنك التنازل عن جزء من �أرباحه فلابد من الح�صول على تفوي�ض من الجمعية العمومية �أو من تفو�ضه كمجل�س 

الإدارة مع الإف�صاح عنه في البيانات المالية ال�سنوية.

77 - يجب تو�ضيح ن�سب الأموال الم�ستثمرة المخ�ص�صة لكل نوع من الودائع في القنوات الإعلانية للبنك.

رابعاً

الوثائق 

الم�ستخدمة

11 - ا�ستمارة �شروط و�أحكام الح�سابات.

22 - �شهادة الوديعة )تمنح للودائع الخا�صة فقط(.

ق�ضايا متفرقةخام�ساً

11 - الجوائز على ح�ساب تجوري

يجوز للم�ضارب )البنك( ت�شجيع المودعين عبر منحهم جوائز ت�شجيعية بالقرعة، وذلك بال�شروط التالية:

أ ا�ستثمار الح�سابات عبر الو�سائل ال�شرعية ومنح المودعين )�أرباب الأموال( الأرباح المتحققة.	- 

ب -	 �أن تكون الجوائز على �سبيل الهبة من ح�ساب الم�ساهمين.
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مرابحات الاعتمادات المستندية وبوالص رسم التحصيل
التعريف ومجالات التطبيق

11 - - 11الاعتماد الم�ستندي بوال�ص التح�صيل

التعريف العام: هو تعهد مكتوب من البنك )الم�صدر( بناء على طلب 
الم�شتري )زبون البنك( مطابقا لتعليماته ي�سلم للبائع )الم�ستفيد( 

بوا�سطة البنك المرا�سل.

التعريف العام: هي م�ستندات الب�ضاعة الواردة للبنك دون طلب م�سبق منه، 
والتي يكون للبنك فيها خيار قبول �أو رف�ض الب�ضاعة الواردة ل�صالحه. 

الاعتماد الم�ستندي بالوكالة )النقدي(: وهو الاعتماد الذي ينفذ حين 
توفر مبلغ الب�ضاعة لدى الزبون بالكامل، وي�ؤدي البنك دور الوكيل عن 

الزبون �أو البنك المرا�سل في تحويل المبالغ وتلقي الم�ستندات.

 بوال�ص التح�صيل بالوكالة )النقدية(: هي موافقة البنك على الم�ضي في 

المعاملة وتنفيذ �إجراءات �إنهاء المرا�لاست مع البنك المرا�سل عند وجود مبلغ 

الب�ضاعة بالكامل لدى الزبون، حيث ي�ؤدي البنك دور الوكيل في تحويل المبالغ 

وتلقي الم�ستندات.

الاعتماد الم�ستندي بالمرابحة: هو اعتماد ي�صدره البنك )الم�صدر( 
يت�ضمن �شرائه للب�ضاعة من التاجر الخارجي بناء على طلب الزبون، 

ثم يبيع تلك الب�ضاعة على الزبون.

بوال�ص التح�صيل بالمرابحة: وتقع عند قبول البنك ل�شراء الب�ضاعة بناء على 
الم�ستندات الواردة، ثم بيعها على الزبون بالمرابحة.

حالات تطبيق الاعتماد الم�ستندي للمرابحة: يطبق عند عدم تغطية 
الزبون لمبلغ الاعتماد.

حالات تطبيق بولي�صة التح�صيل بالمرابحة: يطبق عند عدم تغطية الزبون لمبلغ 
الاعتماد.

الجهات الممنوحة: ال�شركات والم�ؤ�س�سات.الجهات الممنوحة: ال�شركات والم�ؤ�س�سات.

مجال التنفيذ: خارج البحرين.مجال التنفيذ: داخل وخارج البحرين.
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11 - وينفذ الاعتماد الم�ستندي وبوال�ص التح�صيل ب�صيغة المرابحة ح�سب النظام التالي:

الخطوةالمرحلة
ال�ضوابط ال�شرعية

الاعتمادات الم�ستندية 
)الداخلية(

بوال�ص التح�صيلالاعتمادات الم�ستندية )الخارجية(

المرحلة الأولى

مرحلة 

العقد الموثق 

بالاعتماد

التوقيع على 

اتفاقية 

�إطارية للبيع 

بالمرابحة 

بين الزبون 

والبنك

والربح  ال�سلع  وا�ستيراد  للمرابحة  العامة  الأطر  والزبون على  البنك  الاتفاق بين  تت�ضمن  التي  العام  الإطار  اتفاقية  هي 

والوعد بال�شراء من الزبون..الخ، وتوقع �سنوياً بينهما، والتي من �أهم بنودها:

11 - وعد الم�شتري والتزامه ب�شراء الب�ضاعة من البنك فور و�صولها مع ت�سليمه �شهادة تفيد مطابقة الب�ضاعة للموا�صفات، 

والت���زام الم�شتري بتوقي���ع عقد المرابحة دون ت�أخير، وفي حال ت�أخيره ف�إن ا�ستلامه لم�ستندات تخلي�ص الب�ضاعة يعتبر 

موافقة نهائية على عقد المرابحة.

22 - جواز تغيير البنك للربح المتفق عليه قبل الدخول في عقد المرابحة.

33 - الت���زام البنك بالت�أمين عل���ى الب�ضاعة، مع جواز توكيل الزبون بذلك، كما يجوز في حالات ا�ستثنائية ت�أمين الزبون �أو 

المورد على الب�ضاعة بنف�سه في حالة ن�ص الاتفاقية على ذلك.

 ويجب �أن تتوفر في الاتفاقية الإطارية ال�ضوابط التالية:

11 - توقيع البنك والزبون على الاتفاقية وذكر التاريخ، مع الت�أ�شير على جميع ال�صفحات.

22 - بيان ن�سب الربح المتفق عليها مبدئياً.

33 - بيان مبلغ الت�سهيلات المقدمة )ال�سقف( لل�سنة المعنية.

عقد الوكالة

وهو عقد يوكل فيه البنك الزبون طلب الب�ضائع من المورد نيابة عن البنك، وي�ستخدم 

في الاعتمادات الم�ستندية للحالات الا�ستثنائية فقط التي ي�صر فيها المورد على �شحن 

الب�ضاعة با�سم الزبون، وي�شترط فيه :

11 - توقيع الطرفين على عقد الوكالة لجميع ال�صفحات.

22 - بيان نوع الب�ضاعة التي �سي�ستوردها الزبون م�ستقبلًا.

ي�ستخدم العقد في كافة معاملات 

بوال�ص التح�صيل.
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الخطوةالمرحلة
ال�ضوابط ال�شرعية

الاعتمادات الم�ستندية 
)الداخلية(

بوال�ص التح�صيلالاعتمادات الم�ستندية )الخارجية(

المرحلة الثانية

مرحلة

ط�����ل�����ب ف���ت���ح 

الاعتماد

ا�����س����ت����م����ارة 

الطلب

11 - يج���ب ملء جميع البيان���ات المطلوبة في الا�ستمارة، وهي: بيان���ات ال�سلعة/نوع الاعتماد وتفا�صيل���ه/ ميعاد الت�سليم/

الوعد بال�شراء من الزبون مع تحديد ن�سبة الربح /عدد الأق�ساط/ تحديد طريقة الت�أمين للب�ضاعة..الخ.

22 - يجب توقيع الزبون على الا�ستمارة مع ذكر تاريخ التوقيع.

م���وا����ص���ف���ات 

ال���������س����ل����ع����ة 

م�������ن خا��ل��ل 

الت�سعيرة

11 - الأ����صل �أن ت�أت���ي الت�سعيرة با�سم البنك، ويمكن في حال���ة ال�ضرورة قبول الت�سعيرة با�سم الزب���ون باتفاق م�سبق عند 

اقت�ضاء الحاجة ذلك.

22 - الأ����صل �أن ت�أت���ي الت�سعر�ي�ة موقعة ومختومة من التاجر، ويمك���ن ا�ستثناءً قبول الت�سعر�ي�ة دون وجود الختم بناء على 

النظام المتبع من التاجر ب�شرط �أن تكون الت�سعيرة �صادرة في ورقة ر�سمية.

33 - الأ����صل �أن ت�أت���ي الت�سعر�ي�ة بن�سخة �أ�صلية، ويمكن �أن ت�أت���ي بن�سخة منها على الفاك�س �أو الإيمي���ل، ب�شرط الت�أكد من 

التوقيع.

44 - يجب فح�ص الت�سعيرة لمعرفة تفا�صيل ال�سلعة وكون البنك هو الم�شتري لها.

55 - يجب �أن ت�أتي الت�سعيرة �شاملة لكافة الموا�صفات مثل �سعر الوحدة والكمية والمبلغ النهائي.

66 - �إذا تح�صل البنك على تخفي�ض في ال�سعر فيجب �أن ي�ستفيد منه الزبون.

77 - ي�شر�ت�ط في ال�سلع���ة �أن تكون متوافقة مع �أح���كام ال�شريعة الإ�لاسمية، ويجوز للبنك �شراء وبي���ع �سلع الذهب والف�ضة 

الم�صنوعة فقط دون ال�سبائك.

88 - يجب الت�أكد من �أن الب�ضاعة الم�شتراة موجودة ومعينة )في الاعتماد الداخلي خ�صو�صاً(.

تقديم الزبون 

ط��ل��ب ���ش��راء 

م���ن ال��داخ��ل 

LPO

11 - يجب الت�أكد من بيان 

�أو  ال�سلعة،  تفا�صي���ل 

الإ�شارة للت�سعيرة.

22 - توقي���ع  م���ن  الت�أك���د 

الطرفين.

لا تنطبق على الاعتمادات الم�ستندية الخارجية

تقديم الزبون للبنك طلب �شراء 

من الخارج +

ال�����ش��راء )ب��وال���ص�� بر�سم  وع��د 

التح�صيل(
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الخطوةالمرحلة
ال�ضوابط ال�شرعية

الاعتمادات الم�ستندية 
)الداخلية(

بوال�ص التح�صيلالاعتمادات الم�ستندية )الخارجية(

المرحلة الثالثة

�إ�صدار  مرحلة 

الاع������ت������م������اد 

وتبليغه

الاعتماد  فتح 

البنك  و�شراء 

من  للب�ضائع 

البائع 

ي��ف��ت��ح ال��ب��ن��ك الاع��ت��م��اد 

الم�ستندي با�سمه، �أو يكتفي 

التاجر  من  ال�سلعة  ب�شراء 

بناء على الت�سعيرة.

يجب فتح الاعتماد من البنك ولح�ساب الزبون، ويعتبر 

موافقة البنك على �إ�صدار الاعتماد �شراءً فعليا لل�سلعة.

ت��ع��ترب� م���واف���ق���ة ال���ب���ن���ك ع��ل��ى 

لها، على  �شراء  الت�سعيرة بمثابة 

بهذا  الم�صدر  مرا�سلة  يجب  �أن��ه 

الخ�صو�ص.

الم�������رح�������ل�������ة 

الرابعة

تنفيذ  مرحلة 

الاعتماد

ا�������س������تا��ل���م 

م�������س���ت���ن���دات 

الب�ضاعة

الفاتورة النهائية
11 - ت�����ص��در  �أن  ي���ج���ب 

ال����ف����ات����ورة ب��ا���س��م 

البنك �إلا في الحالات 

الا�ستثنائية.

22 - يح�صل  �أن  ي��ج��ب 

الن�سخة  على  البنك 

الأ�صلية للفاتورة.

ا�ستلام البنك م�ستندات الا�ستيراد للب�ضاعة، وت�شمل:

أ(  �شهادة المن��شأ
ب( بولي�صة الت�أمين

11 - الأ����صل وجوب الت�أمن�ي� على ال�سلع���ة على ح�ساب 

البنك كونها مملوكة للبنك طوال فترة ال�شحن.

22 - يج���ب �أن ت�صدر بولي�صة الت�أمن�ي� با�سم البنك �أو 

ل�صالح���ه )وينظر ل�ضوابط اتفاق���ات ال�ضمان في 

الاعتماد الم�ستندي كما �سي�أتي لاحقاً(.

33 - الأ����صل �أن ي�ؤم���ن على الب�ضاعة م���ن �شركة ت�أمين 

�إ�لاسمية، ويمكن ا�ستثناءً قبول الت�أمين من �شركة 

تقليدي���ة على �أن يوقع تعهد من الزبون بتحمل هذا 

الت�أمين ل�صالح البنك.

ا����س���تا�ل�م ال���ب���ن���ك م�����س��ت��ن��دات 

الا�ستيراد للب�ضاعة، وت�شمل:

أ( �شهادة المن��شأ
ب( بولي�صة الت�أمين

11 - الأ�صل وج���وب الت�أمين على 

ال�سلعة عل���ى ح�ساب البنك 

كونه���ا مملوكة للبنك طوال 

فترة ال�شحن.

22 - بولي�صة  ت�صدر  �أن  يجب 

ال��ت���أمني� ب��ا���س��م ال��ب��ن��ك �أو 

ل�صالحه )وينظر ل�ضوابط 

ات����ف����اق����ات ال�������ض���م���ان في 

الم�����س��ت��ن��دي كما  الاع��ت��م��اد 

�سي�أتي لاحقاً(.
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الخطوةالمرحلة
ال�ضوابط ال�شرعية

الاعتمادات الم�ستندية 
)الداخلية(

بوال�ص التح�صيلالاعتمادات الم�ستندية )الخارجية(

الم�������رح�������ل�������ة 

الرابعة

تنفيذ  مرحلة 

الاعتماد

ا�������س������تا��ل���م 

م�������س���ت���ن���دات 

الب�ضاعة

33 - ت���ك���ون  �أن  ي����ج����ب 

ال����ف����ات����ورة م��ب��ي��ن��ة 

ال�سلعة  ل��ت��ف��ا���ص��ي��ل 

بدقة.

44 - ت���ك���ون  �أن  ي����ج����ب 

ال����ف����ات����ورة م��وق��ع��ة 

ومختومة من البائع.

ج( بولي�صة ال�شحن
11 - يجب �أن ت�صدر بولي�صة ال�شحن با�سم البنك.

د( الفاتورة النهائية
11 - يجب �أن ت�صدر الفاتورة با�سم البنك.

22 - يج���ب �أن ت�صدر الفات���ورة عل���ى الأوراق الر�سمية 

للبائع.

33 - يج���ب �أن تكون الفات���ورة م�ؤك���دة لتفا�صيل ال�سلعة 

بدقة.

44 - يجب �أن تكون الفاتورة موقعة ومختومة من البائع.

33 - على  ����ن  ي�����ؤمَّ �أن  الأ�����ص����ل 

ت�أمين  �شركة  من  الب�ضاعة 

ا�ستثناءً  ويمكن  �إ�لاسمية، 

م��ن �شركة  ال��ت���أمني�  ق��ب��ول 

تعهد  يوقع  �أن  تقليدية على 

ه��ذا  بتحمل  ال���زب���ون  م��ن 

الت�أمين ل�صالح البنك.

ج( بولي�صة ال�شحن
11 - بولي�صة  ت�صدر  �أن  يجب 

ال�شحن با�سم البنك.

د( الفاتورة النهائية
11 - ال��ف��ات��ورة  ت��ك��ون  �أن  ي��ج��ب 

با�سم البنك.

22 - الفاتورة  ت�صدر  �أن  يجب 

ال��ر���س��م��ي��ة  الأوراق  ع��ل��ى 

للبائع.

33 - ال��ف��ات��ورة  ت��ك��ون  �أن  ي��ج��ب 

ال�سلعة  لتفا�صيل  م���ؤك��دة 

بدقة.

44 - ال��ف��ات��ورة  ت��ك��ون  �أن  ي��ج��ب 

موقعة ومختومة من البائع.
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الخطوةالمرحلة
ال�ضوابط ال�شرعية

الاعتمادات الم�ستندية 
)الداخلية(

بوال�ص التح�صيلالاعتمادات الم�ستندية )الخارجية(

��������ض�������م�������ان 

الب�ضاعة

الب�ضاعة  ���ض��م��ان  ي��ك��ون 

ع��ل��ى ال��ب��ن��ك م��ن��ذ لحظة 

�شرائها �إلى بيعها.

البنك  على  الب�ضاعة  �ضمان  يكون  �أن  ال�شرعي  الأ�صل 

منذ �شرائها في بلد المن�ش�أ �إلى و�صولها للميناء وتفريغها 

منه �أو �إلى �أن يبيعها البنك بعقد المرابحة على الزبون. 

يختلف  الم�ستندي  الاعتماد  في  الب�ضاعة  �ضمان  �أن  �إلا 

بح�سب الات��ف��اق المر�ب�م اب���ت���داءً بني� ال��زب��ون والم���ورد 

الخ��ارج��ي )ال��ت��اج��ر(، وذل���ك ك��ال��ت��الي: )الات��ف��اق��ات 

المذكورة �أدناه خا�ضعة للنقل البحري والبري فقط(

تكلفة تكلفة النقلالاتفاقية
الت�أمين

تكلفة 
حدود ال�ضمانال�شحن

FOBالزبونالزبونالم�صدر

الت�سليم داخل ال�سفينة في 

ميناء الإقلاع

C&Fالت�سليم في ميناء الو�صولالزبونالم�صدرالم�صدر

CIFالت�سليم في ميناء الو�صولالم�صدرالم�صدرالم�صدر

EXالزبونالزبونالم�صدر

الت�سليم في ميناء �أر�ض 

الم�صنع

CFRالت�سلم في ميناء الو�صولالم�صدرالم�صدر

CPTالت�سلم في ميناء الو�صول--الم�صدر

CIPالت�سلم في ميناء الو�صولالم�صدر-الم�صدر

القاعدة
المجموعة التي تبد�أ بحرف E  تعني )المغادرة(.--

المجموع���ة التي تبد�أ بحرف F  تعني )تكلفة النقل --

الرئي�سي غير مدفوعة(.

المجموع���ة التي تبد�أ بحرف C تعني )تكلفة النقل --

الرئي�سي مدفوعة(.
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الخطوةالمرحلة
ال�ضوابط ال�شرعية

الاعتمادات الم�ستندية 
)الداخلية(

بوال�ص التح�صيلالاعتمادات الم�ستندية )الخارجية(

الاتفاق���ات التي تبد�أ بحرم E  �أو F تكون م��سؤولية --

  C نقل الب�ضاعة على الم�شتري، والتي تبد�أ بحرف

تكون على الم�صدر.

البائع  تحمل  حالة  في  �إنه  هذا  على  يترتب  ملاحظة: 
الت�أمين فلا يحق للبنك تحميل الزبون �إياها، وفي حالة 

على  البنك  ي�ؤمن  �أن  فيجب  �إياها  البائع  تحمل  عدم 

الب�ضاعة من ح�سابه، وت�ضم لكلفة المرابحة.

ت���������س����ل����ي����م 

ال���ب�������ض���ائ���ع 

ل������ل������زب������ون، 

وت����وق����ي����ع����ه 

ع��ل��ى ���ش��ه��ادة 

ف������ح�������ص������ 

الب�ضاعة 

11 - ال���زب���ون  ي�����س��ل��م  لا 

ب�أخذ  �إلا  الب�ضاعة 

�شهادة تفيد ا�ستلامه 

ل��ل��ب�����ض��اع��ة و�أن���ه���ا 

بحالة جيدة وموافقة 

للموا�صفات.

22 - ي���ج���ب ب���ي���ان ك��اف��ة 

ت��ف��ا���ص��ي��ل ال�����س��ل��ع��ة 

لطلب  ب��الإ���ش��ارة  �أو 

ال�شراء.

11 -  لا ي�سلم الزبون الب�ضاعة �إلا ب�أخذ �شهادة تفيد ا�ستلامه للب�ضاعة و�أنها بحالة جيدة.

22 - يجب بيان كافة تفا�صيل ال�سلعة �أو بالإ�شارة لطلب ال�شراء.
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الخطوةالمرحلة
ال�ضوابط ال�شرعية

الاعتمادات الم�ستندية 
)الداخلية(

بوال�ص التح�صيلالاعتمادات الم�ستندية )الخارجية(

الم�������رح�������ل�������ة 

الخام�سة

م���رح���ل���ة ب��ي��ع 

المرابحة

على  التوقيع 

ع�����ق�����د ب���ي���ع 

بالمرابحة

11 - يجب توقيع الطرفين 

ل�شراء  ال��ع��ق��د  ع��ل��ى 

الب�ضاعة وتملكها.

22 - يجب ذكر ثمن البيع 

والربح والأق�ساط.

33 - على  ال��ت��وق��ي��ع  ي��ج��ب 

جميع �صفحات العقد.

44 - الزبون  ت�سليم  يجب 

ن�سخة من العقد.

ت�سليم الم�ستندات للزبون مقابل التوقيع على عقد بيع المرابحة

11 - يجب توقيع الطرفين على العقد ل�شراء الب�ضاعة وتملكها، والأ�صل �أن تباع بالمرابحة بعد 

و�صولها الميناء، ويجوز ا�ستثناءً بيعها بعد �شرائها مبا�شرة و�إن كانت في ميناء ال�شحن.

22 - يجب ذكر ثمن البيع والربح والأق�ساط.

33 - يجب التوقيع على جميع �صفحات العقد.

44 - يجب ت�سليم الزبون ن�سخة من العقد.

ملاحظة: تعتبر المرابحة منعقدة في حالة ت�أخر الزبون في التوقيع بناء على الاتفاقية الإطارية.

توقيع الزبون على ال�ضمانات: �سندات الإذن / ال�شيكات الم�ؤجلة بالأق�ساط / هام�ش الجدية/ الكفالة الت�ضامنية/ رهن ال�سلعة..الخ

تح���������ص����ي����ل 

الأق�����س��اط في 

ت���واري���خ���ه���ا 

ح���������������س�������ب 

�أو  ال�شيكات 

�سندات الإذن

11 - لا يجوز ت�أجيل احت�ساب الأق�ساط مع زيادة الأرباح، ويمكن �أخذ التكلفة الفعلية فقط، وح�سب نظام البنك ف�إنه يمكن 

ت�أجيل ق�سطين فقط مع احت�ساب مبلغ 15 دينارا عن كل ق�سط �أو 25 دينارا لكل ت�أجيل نظير هذا الإجراء، كما ي�ؤخذ 

توقيع الزبون على ورقة طلب الت�أجيل مو�ضحا فيها الإجراءات التي يقوم بها البنك. 

22 - يمكن تمديد فترة ال�سداد للزبون دون احت�ساب �أرباح زائدة.

33 - في حالة �سداد الزبون لجزء �أو كل مبلغ المديونية، فتنظم العملية كالتالي:

ال�سداد الكلي: يمكن حط جزء من الأرباح )تقليل الأرباح( �إذا �سدد الزبون مبلغ المرابحة مبكراً ب�شرط �ألا يكون هذا 
الأمر متفقاً عليه م�سبقاً.

ال�سداد الجزئي: يمكن للزبون �سداد جزء من مبلغ المرابحة، ويمكن تقليل المبلغ المتبقي ب�شرط:
عدم وجود اتفاق م�سبق على مبلغ الحط.--

عدم الم�سا�س بالأق�ساط ال�سابقة التي احت�سبت، ويمكن تغيير الأق�ساط اللاحقة فقط.--

44 - في حالة ت�أخر الزبون عن �سداد الق�سط الم�ستحق عليه، فيحق للبنك احت�ساب مبلغ للالتزام بالتبرع ي�صرف في وجوه 

البر ب�شرط �ألا يكون الزبون مع�سراً، ف�إن كان مع�سراً فلا يجوز احت�ساب هذه المبالغ عليه، و�إن احت�سبت فيجب ردها.
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الخطوةالمرحلة
ال�ضوابط ال�شرعية

الاعتمادات الم�ستندية 
)الداخلية(

بوال�ص التح�صيلالاعتمادات الم�ستندية )الخارجية(

المرحلة ال�ساد�سة

الت�سوية بين 

المرا�سلين )المقا�صة(

وتتم وفقاً لا�شتراطات الت�سوية والمقا�صة المتبعة بين البنوك عبر الح�سابات الجارية.

حالات طارئة

11 - نك���ول الزب���ون ع���ن �ش���راء ال�سلع���ة، عند رج���وع الزبون ع���ن �ش���راء ال�سلعة ف�إن 
الت�صرف يكون كالتالي:

�إذا ن���كل قبل �شراء البن���ك لل�سلعة: فلا مانع، ولي�س للبنك ح���ق احت�ساب مبالغ --

تعوي�ضية با�ستثناء الر�سم الإداري الناتج عن عملية فتح الملف.

�إذا نكل بعد �شراء البنك لل�سلعة: فيفرق بين حالتين:--

أ �أن يك���ون هناك اتفاق بين البنك والتاجر عل���ى �إمكانية �إرجاع ال�سلعة للتاجر 	- 

عن���د ع���دم بيعها من قب���ل البنك، وي�سمى ه���ذا بـ)خيار ال�ش���رط( ففي هذه 

الحالة لن يتحمل البنك �أية تكلفة �أو خ�سائر.

ع���دم وجود اتفاق بين البنك والتاجر على خيار ال�شرط، ففي هذه الحالة �إن ب -	

بقي���ت ال�سلع���ة عند البنك فيمكنه بيعها لأي طرف م���ع تحميل الزبون الناكل 

تكلف���ة الفرق بين �سعر الب�ضاعة المتف���ق عليها و�سعر بيعها للطرف الثالث �إذا 

وقع البيع ب�سعر �أقل.

22 - ورود الب�ضاع���ة وع���دم ورود الم�ستن���دات: ير�ب�م عق���د البي���ع مع الزب���ون بالعملة 
الأجنبية )ك�ضمان( تحت الح�ساب )على الهام�ش( ، ويبرم عقد �صرف )يلحق 

بالعق���د ال�سابق( بعد تحديد الكلفة الفعلية للب�ضاعة بالعملة المحلية ح�سب �سعر 

ال�صرف بتاريخ الدفع للبنك المرا�سل.

11 - ن��ك��ول ال���زب���ون ع��ن ���ش��راء 

في  الح��ال��ة  تنظر  ال�سلعة 

الاعتماد الم�ستندي.

22 - ط���ل���ب ال�����زب�����ون �إج�������راء 

المرابحة بعد و�صول ال�سلعة 

للميناء

النوع  ه��ذا  تمويل  يمكن  لا 

بف�سخ  �إلا  ال��ب��وال���ص��  م��ن 

العقد )الإقالة( بين الزبون 

على  توقيعهما  م��ع  والم���ورد 

ه����ذا ال��ف�����س��خ، ث���م ي��دخ��ل 

ال��ب��ن��ك م��ع الم����ورد في عقد 

طريق  عن  الب�ضاعة  �شراء 

يقوم  ما  �أو  �إ�شعارين  تبادل 

�أن تكون  مقامهما، وب�شرط 

ال�سلعة لم ت�ستهلك من قبل 

الزبون.
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الخطوةالمرحلة
ال�ضوابط ال�شرعية

الاعتمادات الم�ستندية 
)الداخلية(

بوال�ص التح�صيلالاعتمادات الم�ستندية )الخارجية(

حالات طارئة

33 - و�ص���ول الب�ضاع���ة وورود الم�ستن���دات تحم���ل خط����أ �شرعي���اً )�إ�صداره���ا با�س���م 
الزب���ون(: يطلب من الزبون عمل الت�صحيح اللازم للم�ستندات، و�أخذ تعهد من 
الزب���ون على ف����سخ العقد وخ�صم قيم���ة العملية على ح�ساب���ه �إذا تعذر ت�صحيح 

الم�ستندات وبعد ذلك يبرم عقد المرابحة. 

�أو �أن يوق���ع عق���د �إقالة بن�ي� الزبون والم�صدر ث���م ي�شتري ال�سلعة عر�ب� �إ�شعاري --

�إيجاب وقبول مع المورد، ثم يبرم البنك عقد المرابحة.

44 - طلب المورد دفع جزء مقدم من قيمة الب�ضاعة
الحال���ة الأولى: في حال���ة ورود الب�ضاعة دفعة واحدة مع ع���دم �إمكانية تجز�أتها --

فيمك���ن )في حالة موافقة البنك( دفع ج���زء مقدم للمورد تحت الح�ساب )على 

الهام�ش���( بالعمل���ة الأجنبي���ة، عل���ى �أن يبرم العق���د على كام���ل الب�ضاعة حين 

ورودها مع بيان قيمة �صرف العملة للدفعة الأولى بتاريخ الدفع للبنك المرا�سل.

الحال���ة الثانية: �إمكانية تجزئة ال�سلعة عبر ورودها على دفعات، ويمكن في هذه --

الحالة �إبرام عقد المرابحة لكل دفعة من الدفعات الواردة.

55 - �إ�صرار المورد على �شحن الب�ضاعة با�سم الزبون في المرابحة
 لا مان���ع �إن كان الم���ورد م����صرا على ه���ذا عل���ى �أن يوقع عقد وكال���ة بين البنك --

والزبون )ابتداءً( يوكل البنك خلاله الزبون با�ستقبال الب�ضاعة وكالة عنه.

33 - ورود الم�ستندات با�سم الزبون

ال�شحن  بولي�صة  �أن  ثبت  �إن 

قد  ال��ن��ه��ائ��ي��ة  ال��ف��ات��ورة  �أو 

قبل  ال��زب��ون  با�سم  ���ص��درت 

التمويل  على  البنك  موافقة 

قد  البيع  لأن  يجوز  لا  فهذا 

للبنك،  ولي�س  للزبون  وق��ع 

البولي�صة  �أن  ثبت  �إن  �أم��ا 

���ص��درت  ق���د  ال���ف���ات���ورة  �أو 

موافقة  بعد  ال��زب��ون  با�سم 

ال��ب��ن��ك ع��ل��ى ال��ت��م��وي��ل فلا 

وعلى  ه��ذا  من  حينئذ  مانع 

ك��ان  �إذا  الخ�����ص��و�ص��  وج���ه 

الزبون هو الوكيل ولا ت�صدر 

�إلا  الم���وك���ل  ال���ف���واتر�ي� م���ن 

با�سمه، كما ت�ؤكد الهيئة على 

�ضرورة توكيل الزبون مقدماً 

البدء في  قبل  ال�سلعة  ل�شراء 

ا�ستكمال �إجراءات المعاملة.

�ضوابط الر�سم الإداري

11 - يمكن احت�ساب الر�سم الإداري بمبلغ مقطوع �أو بن�سبة مئوية.

22 - يمكن احت�ساب ر�سم بمبلغ مقطوع على تعديل الاعتماد.

33 - الأ����صل �أنه لا يج���وز احت�ساب ر�سم على زيادة مدة الاعتماد �أو تعزيز الاعتماد، ويج���وز احت�ساب ر�سوم التكلفة فقط 

بمبلغ ثابت مقطوع.
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الخطوةالمرحلة
ال�ضوابط ال�شرعية

الاعتمادات الم�ستندية 
)الداخلية(

بوال�ص التح�صيلالاعتمادات الم�ستندية )الخارجية(

النماذج الم�ستخدمة

)ح�سب الترتيب ال�شرعي(

�أولا: الإجراءات 
التمهيدية

11 - ر�سالة العر�ض.

22 - العام  الإطار  اتفاقية 

للبيع بالمرابحة 

33 - ع�����ق�����د ال�����وك�����ال�����ة 

)ل����������ل����������ح����������الات 

فقط  الا���س��ت��ث��ن��ائ��ي��ة 

التي ي�صر فيها المورد 

���ش��ح��ن ال��ب�����ض��اع��ة 

با�سم الزبون(.

ث������ان������ي������ا: الإج������������������راءات 
التنفيذية

11 - ا�ستمارة طلب.

22 - ف����ت����ح الاع����ت����م����اد 

وطباعة  و�إ����ص���داره 

نموذج الاعتماد.

�أولا: الإجراءات التمهيدية
11 - ر�سالة العر�ض.

22 - اتفاقية الإطار العام للبيع بالمرابحة 

33 - عق���د الوكال���ة )للح���الات الا�ستثنائية فق���ط التي 

ي�صر فيها المورد �شحن الب�ضاعة با�سم الزبون(.

ثانيا: الإجراءات التنفيذية
11 - ا�ستمارة طلب.

22 - الت�سعيرة.

33 - فتح الاعتم���اد و�إ�صداره وطباعة نم���وذج الاعتماد 

بال�سويفت.

44 - الت�أمين-بولي�صة  )بولي�صة  الم�ستندات  ا�ستلام 

المن�شـــ�أ-ال�شهــادة  ال�شحـــن-الفـــــاتورة-�شهـــــادة 

التغليف  قائمة  المرا�سل-  البنك  ال�صحية-ر�سالة 

.)Packing list

�أولا: الإجراءات الأولية
11 - ر�سالة العر�ض.

22 - اتفاقية الإط���ار العام للبيع 

بالمرابحة 

33 - )ي�ستخ���دم  الوكال���ة  عق���د 

العق���د في جمي���ع الحالات، 

وفي حالة رغبة المورد �شحن 

الزب���ون  با����سم  الب�ضاع���ة 

الآخر  النم���وذج  في�ستخدم 

للوكالة(.

ثانيا: الإجراءات التنفيذية
11 - تقديم الزب���ون للبنك طلب 

�شراء م���ن الخ���ارج + وعد 

ال�ش���راء )بوال�ص��� بر����سم 

التح�صيل( + الت�سعيرة.
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الخطوةالمرحلة
ال�ضوابط ال�شرعية

الاعتمادات الم�ستندية 
)الداخلية(

بوال�ص التح�صيلالاعتمادات الم�ستندية )الخارجية(

النماذج الم�ستخدمة

)ح�سب الترتيب ال�شرعي(

33 - م�ستندات  ا���س��تال�م 

)الفاتورة/  ال�شحن 

�أم���������ر ا�����س����تا�ل��م( 

ومطابقتها با�ستمارة 

الطلب.

44 - ط����ب����اع����ة �إ�����ش����ع����ار 

بو�صـــــول الم�ستـندات 

الزبون  توقيع  و�أخ��ذ 

 Intimation عليــــــه

 of document
..arrival

55 - ت�����وق�����ي�����ع نم�������وذج 

داخلي  ���ش��راء  طلب 

بالمرابحة.

66 - تح�������وي�������ل الم����ب����ل����غ 

للم�ستفيد.

77 - �����ش����ه����ادة ف��ح���ص�� 

الب�ضاعة

88 - عقد بيع بالمرابحة.

99 - �شيكات الأق�ساط.

55 - توقيع  و�أخ��ذ  الم�ستندات  بو�صول  �إ�شعار  طباعة 

 Intimation of document عليه  ال���زب���ون 

.arrival

66 - تحويل المبلغ للم�ستفيد. 

77 - تخويل البنك الم�صدر للوثائق للخ�صم من ح�سابه 

في البنك المرا�سل )يختلف بح�سب الاعتماد(.

88 - �شهادة فح�ص الب�ضاعة.

99 - عقد بيع بالمرابحة.

�شيكات الأق�ساط. 1010

22 - الم�������س���ت���ن���دات )ب��ول��ي�����ص��ة 

-الفاتورة-�شهادة  الت�أمين 

المن�ش�أ(.

33 - بو����صول  �إ�شع���ار  طباع���ة 

توقي���ع  و�أخ���ذ  الم�ستن���دات 

 Intimation الزبون علي���ه

.of document arrival

44 - تحويل المبلغ للم�ستفيد. 

55 - �شهادة فح�ص الب�ضاعة.

66 - عقد بيع بالمرابحة.

77 - ال�شيكات.

88 - ا�ستلام بولي�صة ال�شحن.
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خطاب الضمان
التعريف   هو تعهد كتابي �صادر من البنك بناء على طلب �أحد زبائنه يقر فيه بدفع مبلغ محدد للجهة ال�صادر ل�صالحها في حالة المطالبة ب�سداد قيمته دون 

الالتفات �إلى �أية معار�ضة مع �شرط �أن ت�صل المطالبة بالدفع للبنك في موعد �أق�صاه تاريخ الا�ستحقاق المبين بخطاب ال�ضمان.

ويجوز للبنك تجديد التعهد ومدُّ مدة الا�ستحقاق بناء على اتفاق الطرفين )البنك والزبون(.

القطاعات المستخدمة للمنتج: ال�شركات والم�ؤ�س�سات ب�أنواعها.

ال�ضابط ال�شرعيالمو�ضوع

التكييف ال�شرعي

الخطاب المغطى بالكامل: وكالة.

الخطاب غير المغطى: كفالة.

الخطاب المغطى جزئياً: وكالة في الجزء المغطى، وكفالة في الجزء غير المغطى.

وي�صدر البنك خطاب ال�ضمان المغطى فقط.

الأطراف

11 - الزبون )المكفول(: وهو الذي يُ�صدر البنك خطاب ال�ضمان بناء على طلبه ولح�سابه.

22 - الم�ستفيد: وهو الذي ي�صدر البنك خطاب ال�ضمان ل�صالحه.

33 - البن���ك )الكاف���ل(: وهو الذي يُ�صدر خطاب ال�ضم���ان ل�صالح زبونه ويقبل بمقت�ضاه �أن ي�ضمنه ل���دى الم�ستفيد من مبلغ 

ال�ضمان.

العقد

11 - طلب الزبون خطاب ال�ضمان من البنك عبر ا�ستمارة الطلب.

22 - ي�صدر البنك خطاب ال�ضمان مع ذكر كافة تفا�صيله.

مع ملاحظة �أنه لا يجوز منح خطاب �ضمان لبنك ربوي �أو لزبون نظير اقترا�ضه بالربا من بنك ربوي، �أو من �أجل الح�صول 

على تمويل لغر�ض محرم.

الر�سوم

11 - لا يجوز �أخذ �أجر ولا �إعطا�ؤه مقابل خطاب ال�ضمان غير المغطى لأنه كفالة، ويحق للكفيل )البنك( ا�ستيفاء الم�صروفات 

الفعلية للكفالة نظير درا�سة الجدوى و�إعداد الملفات، وح�سب نظام البنك ف�إنه يمكن احت�ساب ر�سم بن�سبة مئوية �ضئيلة 

على الخدمات المقدمة.

22 - لا يجوز احت�ساب ر�سوم على تمديد فترة ال�ضمان �إلا ما يقابل الخدمات الفعلية.

33 - يجوز �أخذ الأجر على الخطاب المغطى بالكامل، وعلى ما يقابل العمل في الخطاب المغطى جزئياً.
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ال�ضابط ال�شرعيالمو�ضوع

�أنواعه

11 -  DNOB DIB  - ”EETNARAUG FO RETTEL LANOISIVORP“ خطاب ال�ضمان الأبتدائي
وه���و الذي يرفق���ه المقاول بالعطاء المقدم منه في المناق����صة �أو المزايدة، ويمثل ن�سبة معينة من قيمت���ه لكي تطمئن الجهة طارحة 

المناق�صة �أو المزايدة �إلى جدية العطاءات المقدمة وعدم تراجع مقدم العطاء �إذا تغيرت الأ�سعار �أو تبين له خط�أ تقديره.

22 -  EETG ECNAMROFREP   - ”EETNAARAUG FO RETTEL LANIF“ خطاب ال�ضمان النهائي
وهذا ال�ضمان يتعين �أن يقدمه من ير�سو عليه العطاء بغر�ض �ضمان ح�سن تنفيذ الإرتباطات المبرمة مع الجهات الم�ستفيدة، وفق 

�ش���روط عق���د المقاول���ة �أو التوريد. ويظل خطاب ال�ضمان النهائي ����ساري المفعول بكامل قيمته لحين انته���اء الغر�ض منه �أو انتهاء 

مدته.

33 -  ”EETNARAUG ECNANETNIAM“ خطاب �ضمان ال�صيانة
هو ال�ضمان الذي تطلبه الجهة الم�ستفيدة تح�سباً لظهور عيوب �أو ثغرات غير ظاهرة في الم�شروع الذي نفذه الزبون ل�ضمان �إجراء 

الإ�لاصحات �أو ا�ستكمال �أية عيوب قد تظهر في الم�شروع بعد ا�ستلامه خلال فترة محددة. 

44 -  ”EETNARAUG TNEMYAP ECNAVDA“ خطاب �ضمان الدفعة المقدمة
ه���و الخط���اب الممنوح للمقاول مقدم العطاء به���دف الح�صول على دفعة مقدمة تقدر بن�سبة يتفق عليه���ا من قيمة العملية وغالباً 

ت�ستخدم هذه الدفعة لإعداد الاحتياجات الأولية للعملية من المواد والأدوات والآلات.

55 - خطابات �ضمان الأ�شياء المعارة للمقاول
 ت����صدر ه���ذه ال�ضمانات في الحالات التي تعير فيها الجه���ة الم�ستفيدة �صاحبة الم�شروع للمق���اول �آلات �أو معدات �أو نماذج لإنجاز 

العملية المعهود بها �إليه، ويكون الغر�ض منها �ضمان رد الأ�شياء المعارة بحالتها عند �إنتهاء العملية. 

66 - تعزيز ال�ضمان
ملاحظة: ي�صدر البنك في الغالب خطابات ال�ضمان لمن لديهم غطاء نقدي كلي لمبلغ ال�ضمان، ويمكن �أن ي�صدر خطاب ال�ضمان 

�أحيانا بغطاء جزئي، ويعتمد في ذلك على ملاءة مقدم الطلب والثقة فيه.

لا يجوز منح الخطاب لزبون �أو م�ستفيد لغر�ض �ضمان مبالغ ربوية �أو م�شاريع محرمة.�ضوابط �شرعية

الخطوات الإجرائية

11 - ر�سالة العر�ض )بح�سب الطلب(.

22 - ملء ا�ستمارة طلب �إ�صدار الخطاب.

33 - �إ�صدار الخطاب.
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 مرابحة السلع الدولية
أولا: المرابحة النمطية

التعريف: هي عمليات المرابحة التي ينفذها البنك في ال�سوق الدولية لغر�ض تزويد الزبائن بالنقد.
الخطوات

11 - ي�شتري البنك �سلعة من ال�سوق الدولية بح�سب المبلغ الذي يرغب به الزبون، وذلك عبر وكيل معتمد.

22 - يبيع البنك ال�سلعة على الزبون بالمرابحة.

33 - يبيع الزبون ال�سلعة في ال�سوق الدولية ويوكل البنك �أو وكيله بالبيع.

44 - نطاق التطبيق: الم�ؤ�س�سات وال�شركات والبنوك التي يزيد تمويلها عن ن�صف مليون.

ثانيا: المرابحة العكسية
التعريف: هي عمليات المرابحة التي ينفذها البنك في ال�سوق الدولية بغر�ض الا�ستثمار ل�صالح الزبائن بعائد ثابت.

الخطوات
11 - يودع الزبون المبلغ المطلوب في ح�ساب البنك.

22 - ي�شتري البنك �سلعة من ال�سوق الدولية بالمبلغ الذي يريد الزبون ا�ستثماره عبر وكيل معتمد.

33 - ي�شتري البنك ال�سلعة لنف�سه بعد �شراء ال�سلعة ل�صالح الزبون.

44 - يبيع البنك ال�سلعة في ال�سوق الدولية.

55 - �سداد البنك مبلغ المعاملة وربحها للزبون.

نطاق التطبيق: التعامل مع البنوك.

المرابحة العك�سيةالمرابحة النمطية

ال�ضوابط ال�شرعيةالمو�ضوع

الغر�ض

11 - �أن يكون غر�ض ا�ستخدام المبلغ مباحا.

22 - ع���دم �إمكاني���ة تمويل���ه عر�ب� المنتج���ات الأخ���رى كالمرابحة �أو 

الإجارة �أو الم�شاركة. 

يتمثل الغر�ض في رغبة الزبون في ا�ستثمار �أمواله في المرابحة 

بعائد ثابت.
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المرابحة العك�سيةالمرابحة النمطية

ال�ضوابط ال�شرعيةالمو�ضوع

ال�سلعة الم�شتراة

ي�شترط في ال�سلعة التالي:
11 - معينة ومميزة عن غيرها.

22 - الت�أكد من قب�ض ال�سلعة حقيقةً �أو حكماً بالوثائق المثبتة لذلك.

33 - يجب �أن تباع ال�سلعة �إلى غير البائع الذي ا�شتريت منه بالأجل )طرف ثالث(.

44 - عدم الربط بين عقد ال�شراء الأول )بين البنك ومالك ال�سلعة(، وعقد البيع الثاني )بين البنك والزبون(.

55 - عدم توكيل الزبون للبنك ببيعِ ال�سلعة التي ا�شتراها البنك لح�سابه.

بيع ال�سلعة 

)اتفاقية المرابحة(

11 - عر�ض الزبون على البنك الدخول في العملية

لا بد من �صدور الإ�شعار من الزبون للبنك موقعاً.--

22 - �إ�شعار البيع )�إ�شعار الإيجاب( من البنك للزبون.

لا ير�سل �إ�شعار الإيجاب �إلا بعد تملك البنك لل�سلعة.--

يجب تو�ضيح موا�صفات ال�سلعة بدقة، مع ذكر مقدار الكلفة والربح و�سعر البيع النهائي.--

33 - يجب توقيع البنك على الإ�شعار و�إر�ساله للزبون والت�أكد من �أن الزبون قد ا�ستلمه فعلًا. 

44 - �إ�شعار القبول )من الزبون للبنك(.

ي�شترط �إر�سال الزبون هذا الإ�شعار للبنك للتعبير عن قبول ثمن ال�سلعة وموا�صفاتها.--

يجب توقيع الزبون والبنك بالموافقة على هذا الإ�شعار.--

ملاحظة: يمكن للبنك توقيع اتفاقية �إطارية مع الزبون، ويكتفى لاحقاً بتبادل �إ�شعارات الإيجاب والقبول عند كل معاملة.
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المرابحة العك�سيةالمرابحة النمطية

ال�ضوابط ال�شرعيةالمو�ضوع

الأق�ساط

11 - لا يج���وز ت�أجيل احت����ساب الأق�ساط مع زي���ادة الأرباح، ويمكن 

�أخ���ذ التكلف���ة الفعلية فق���ط، وح�سب نظام البن���ك ف�إنه يمكن 

ت�أجي���ل ق�سطين فقط م���ع احت�ساب مبلغ 51 دين���اراً نظير هذا 

الإج���راء، كم���ا ي�ؤخ���ذ توقيع الزب���ون على ورقة طل���ب الت�أجيل 

مو�ضحا فيها الإجراءات التي يقوم بها البنك. 

22 - يمكن تمديد فترة ال�سداد للزبون دون احت�ساب �أرباح زائدة.

33 - في حال���ة ����سداد الزب���ون لج���زء �أو كل مبلغ المديوني���ة، فتنظم 

العملية كالتالي:

• ال�سداد الكلي: يمكن حط جزء من الأرباح )تقليل الأرباح( 	
�إذا ����سدد الزب���ون مبل���غ المعاملة مبكراً ب�ش���رط �ألا يكون هذا 

الأمر متفقاً عليه م�سبقاً.

• ال�س���داد الجزئ���ي: يمك���ن للزب���ون ����سداد ج���زء م���ن مبلغ 	
المعاملى، ويمكن تقليل المبلغ المتبقي ب�شرط:

عدم وجود اتفاق م�سبق على مبلغ الحط.--

ع���دم الم�سا�س بالأق�ساط ال�سابقة التي احت�سبت، ويمكن تغيير --

الأق�ساط اللاحقة فقط.

44 - في حال���ة ت�أخر الزبون في �سداد الق����سط الم�ستحق عليه، فيحق 

للبنك احت�ساب مبلغ للالتزام بالت�صدق ي�صرف في وجوه البر 

ب�ش���رط �ألا يك���ون الزبون مع����سراً، ف�إن كان مع����سراً فلا يجوز 

احت�ساب هذه المبالغ عليه، و�إن احت�سبت فيجب ردها.

لا ينطبق على المرابحة العك�سية

ال�ضمانات

يحق للبنك �أخذ ال�ضمانات اللازمة تح�سباً لأي �إخلال من قبل 

الزبون كالتوقيع على ال�شيكات �أو هام�ش الجدية �أو الكفالة 

الت�ضامنية �أو رهن ال�سلعة �أو ت�سجيلها با�سمه..الخ.

لا ينطبق على المرابحة العك�سية
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المرابحة العك�سيةالمرابحة النمطية

ال�ضوابط ال�شرعيةالمو�ضوع

حالات طارئة

عدم قدرة الزبون على ال�سداد، وطلب �إعادة تمويله بالتورق 
لغر�ض �سداد عملية التورق القديمة )�إعادة التمويل(

يمكن �إجراء هذه العمليات بال�شروط التالية:

11 - ����سداد الزبون للأرب���اح )على الأقل( بحي���ث يتم التمويل 

على مبلغ الأ�صل فقط.

22 - عدم تكرار �إعادة التمويل.

لا ينطبق على المرابحة العك�سية

الخطوات

  ))FI( أولا: الإجراءات الأولية )دائرة الم�ؤ�س�سات المالية�
11 - عر�ض��� الاتفاقية على الرقابة ال�شرعية وال�ش�ؤون القانونية 

)في حالة ورودها من الزبون(.

22 - توقيع الاتفاقية الإطارية مع الزبون.

ثانيا: الإجراءات التنفيذية
أ دائرة الخزانة	- 

التوا�صل مع الوكيل لعر�ض ال�سلع وموا�صفاتها من الخارج.- 11

ب -	 دائرة العمليات )المكتب الخلفي(

11 - التوا�صل مع الوكيل والت�أكد من موا�صفات ال�سلعة.

22 - تبادل الإ�شعارات:

�شراء البنك لل�سلعة.--

بيع ال�سلعة على الزبون.--

بيع الزبون لل�سلعة عن طريق الوكيل. --

33 - تحويل وكيل الزبون ثمن بيع ال�سلعة للبنك.

44 - �إيداع البنك ثمن بيع ال�سلعة في ح�ساب الزبون. 

))FI( أولا: الإجراءات الأولية )دائرة الم�ؤ�س�سات المالية�
11 - عر�ض��� الاتفاقية على الرقابة ال�شرعية وال�ش�ؤون القانونية 

)في حالة ورودها من الزبون(.

22 - توقيع الاتفاقية الإطارية مع الزبون.

ثانيا: الإجراءات التنفيذية
أ دائرة الخزانة	- 

التوا�صل مع الوكيل لعر�ض ال�سلع وموا�صفاتها من الخارج.- 11

ب -	 دائرة العمليات )المكتب الخلفي(

11 - التوا�صل مع الوكيل والت�أكد من موا�صفات ال�سلعة.

22 - �إيداع الزبون للمبلغ في ح�سابه لدى البنك.

33 - تبادل �إ�شعارات البيع وال�شراء:

�شراء البنك ال�سلعة بالنيابة عن الزبون.--

�شراء البنك ال�سلعة لنف�سه بعد تمام ال�شراء للزبون.--

بيع البنك ال�سلعة على طرف ثالث.--

44 - �إيداع مبلغ البيع في ح�ساب الزبون.
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الوكالة بالاستثمار 
القطاعات المستخدمة للمنتج: ال�شركات- البنوك.

المو�ضوع
الأحكام ال�شرعية

الوكالة العك�سية )البنك موكل(الوكالة )البنك وكيل(

التعريف

هي توكيل بنك ما للبنك با�ستثمار �أمواله لتنميتها، وي�ستثمر 

البنك الأموال في وعائه العام �أو في عمليات مرابحة عك�سية.

هي توكيل البنك لبنك �آخر با�ستثمار �أمواله لتنميتها

مع البنوك فقط )�إ�لاسمية وتقليدية(مجالات التطبيق

مع البنوك فقط، �أما �إن كان البنك تقليديا في�شترط �أن 

ت�ستثمر في ا�ستثمارات �شرعية خارج وعاء البنك الوكيل وبعقد 

�شرعي معتمد من هيئة �شرعية.

رغبة البنك با�ستثمار �أموالهرغبة البنك الآخر با�ستثمار �أموالهالغر�ض

مجالات الا�ستثمار

11 - الا�ستثمار في وعاء البنك العام )ح�سابات الم�ضاربة(، وتعامل حينها معاملة المودعين.

22 - الا�ستثمار في عمليات مرابحة ال�سلع )المرابحات العك�سية(.

33 - �أي ا�ستثمار �شرعي �آخر.

ال�ضوابط ال�شرعية

11 - لا يجوز الالتزام بربح معين عند توقيع العقد، لكن يجوز بيان الربح المتوقع.

22 - �أموال الا�ستثمار في الوكالة غير م�ضمون، ولا ي�ضمن الوكيل �سوى بالتعدي والتق�صير ومخالفة ال�شروط.

33 - تعتر�ب� الوكالة بالا�ستثم���ار المنفذة في البنوك من قبيل الوكالة اللازمة لأنها وكالة م�ؤقت���ة تنتهي بانتهاء الا�ستثمار، فلا يجوز 

لأي طرف �إلغا�ؤها �إلا بر�ضا الطرف الآخر.

44 - يجوز �أن تكون الوكالة ب�أجر يحدده العقد �أو بدون �أجر.

55 - الأ����صل �أن الرب���ح هو حق للموكل بالكامل �إلا �إذا حدد ربحا متوقعا وما زاد عليه يرجع للوكيل كحافز بالإ�ضافة للأجرة المتفق 

عليها.     
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المو�ضوع
الأحكام ال�شرعية

الوكالة العك�سية )البنك موكل(الوكالة )البنك وكيل(

الخطوات

))FI( أولا: الإجراءات الأولية )دائرة الم�ؤ�س�سات المالية�
11 - عر�ض الاتفاقية على الرقابة ال�شرعية وال�ش�ؤون القانونية 

)في حالة ورودها من الزبون(.

22 - توقيع الاتفاقية الإطارية مع الزبون.

ثانيا: الإجراءات التنفيذية
أ دائرة الخزانة	- 

التوا�صل مع الوكيل لعر�ض ال�سلع وموا�صفاتها من الخارج - 11

)�إن كان غر�ض الا�ستثمار �شراء وبيع ال�سلع الدولية(.

ب -	 دائرة العمليات )المكتب الخلفي(

11 - �إيداع الموكل المبلغ في ح�سابه لدى البنك.

22 - تبادل �إ�شعارات الا�ستثمار.

33 - �إيداع المبلغ المطلوب للموكل م�ضافا �إليه الربح.

))FI( أولا: الإجراءات الأولية )دائرة الم�ؤ�س�سات المالية�
11 - توقيع الاتفاقية الإطارية مع الزبون )الوكيل(.

ثانيا: الإجراءات التنفيذية
دائرة العمليات )المكتب الخلفي(

11 - �إيداع المبلغ في ح�ساب البنك لدى البنك الوكيل.

22 - تبادل �إ�شعارات الا�ستثمار.

33 - ا�ستلام المبلغ م�ضافا �إليه الربح المتحقق.
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التعامل في العملات

القطاعات المستخدمة للمنتج: البنوك/ الأفراد/ ال�شركات.

المتاجرة في العملات المو�ضوع
Exchange FXSwap صرف وتحويل العملاتمبادلة العملات والوعد�

التعريف

ه����ي الم���ع���اما�ل�ت ال��ت��ي 

ي���ن���ف���ذه���ا ال���ب���ن���ك عرب� 

التي  الجارية  الح�سابات 

ي��ت��م ف��ي��ه��ا ����ش���راء وب��ي��ع 

ال���ع���ما�ل�ت م���ع ال��ب��ن��وك 

الأخرى

هي الاتفاقية التي يبرمها البنك مع بنك �آخر عند حاجته لعملة معينة، 

حيث يبادلها بعملة �أخرى متوفرة لديه.

وجري البنك في مقابل هذه المعاملة عملية تحوط تتم عن طريق الوعد 

بالم�ضي  الآخ��ر  الطرف  من  ملزم  غير  �آخ��ر  ووع��د  ط��رف  من  الملزم 

ب�إعادة  الآخر  البنك  يلتزم  حيث  العملات،  �شراء  عبر  الا�ستثمار  في 

الاتفاقية،  توقيع  يوم  عليه  المتفق  بال�سعر  �سابقاً  المحولة  العملة  تبادل 

في  الطرفان  ويم�ضي  الوعد  فينفذ  �أعلى  ال�سوق  �سعر  كان  �إن  فينظر 

عملية الا�ستثمار، و�إن لم يتغير ال�سعر �أو قلت ن�سبة الفائدة فلا يم�ض 

الطرفان في المعاملة. 

البنك  ينفذها  التي  المعاملات  هي 

عند رغبة الزبون تحويل مبلغ محلي 

للخارج بعملة مختلفة.

الهـــدف مــن

 المنتـــج

الا�سترباح

العملة  هبوط  عن  والتحوط  المرغوبة  بالعملة  ال�سيولة  على  الح�صول 

المطلوب �أدا�ؤها في الم�ستقبل

تقديم خدمة و�أخذ الأجرة عنها

التكييف ال�شرعي

�������ص������رف ال����ع����ما�ل��ت 

بال�ضوابط ال�شرعية

�صرف العملات بال�ضوابط ال�شرعية�صرف العملات بال�ضوابط ال�شرعية 

الزبائن ب�أنواعهمالبنوك فقطمجال التطبيق

العملات الدولية المختلفةالعملات المتداولة
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المتاجرة في العملات المو�ضوع
Exchange FXSwap صرف وتحويل العملاتمبادلة العملات والوعد�

الخطوات

�أولا: الإجراءات الأولية 
البيع  اتفاقية  توقيع 

وال�شراء )في حالة تعاقد 

البنك مع بنك �آخر(.

ثانيا: �إجراءات التنفيذ
أ �إدارة الخزانة	- 

11 - العملة  �سعر  تحديد 

وفقا ل�سعر ال�سوق.

22 - �شراء العملة وبيعها.

ب -	 ال��ع��م��ل��ي��ات  �إدارة 

)المكتب الخلفي(

11 - ت����ن����ف����ي����ذ ال����ب����ي����ع 

تبادل  عبر  وال�شراء 

حيث  الإ����ش���ع���ارات، 

على  الات����ف����اق  ي��ت��م 

ال�سعر وتثبيته ثم يتم 

والا�ستلام  الت�سليم 

في نف�س الوقت.

�أولا: الإجراءات الأولية 
11 - توقي���ع اتفاقية المبادلة والوعد وفيها 4 �أطراف، 3 �أطراف للبنك، 

وطرف للزبون.

22 - توقيع وعد من البنك للزبون.

33 - توقيع وعد من الزبون للبنك.

ملاحظة: يكون �أحد الوعدين غير ملزم تجنباً للمواعدة المحرمة.--

ثانيا: �إجراءات التنفيذ
أ �إدارة الخزانة	- 

11 - تحديد �سعر العملة وفقا ل�سعر ال�سوق.

22 -  ي�شع���ر وكيل الح����ساب )البنك( الزبون والبن���ك بمعدل الربح 

والم�ضي في المتاجرة من عدمها.

ب -	 �إدارة العمليات )المكتب الخلفي(

11 - دفع الزبون للثمن، وتحوي���ل العملة وا�ستلام العملة الأخرى من 

البنك الآخر مع تبادل الإ�شعارات.

22 - تنفي���ذ الوع���د خلال المدة المتف���ق عليها و�إج���راء التبادل الثاني 

بال�سعر الموعود به، ودفع البنك ثمن المرابحة للزبون. 

33 - في حالة عدم تغير الرب���ح )ح�سب ال�سوق( فتلغى المتاجرة، وفي 

حال���ة زيادة ال�سع���ر )ح�سب ال����سوق(، فينف���ذ كل طرف وعده 

للآخر بالم�ضي في عملية �شراء ال�سلع.

�أولا: الإجراءات الأولية 
11 - التحويل  طلب  ا�ستمارة  توقيع 

وتحديد الر�سم.

ثانيا: �إجراءات التنفيذ
أ �إدارة الخزانة	- 

11 - تح��دي��د ���س��ع��ر ال��ع��م��ل��ة وف��ق��ا 

ل�سعر ال�سوق.

22 - ال��ذي  للمبلغ  ال��ب��ن��ك  قب�ض 

الج��اري  الح�ساب  في  يتوفر 

للزبون في الغالب.

ب -	 )الم��ك��ت��ب  ال��ع��م��ل��ي��ات  �إدارة 

الخلفي(

بالعملة -- للمبلغ  التحويل  �إجراء 

الخارجية.

ال�ضوابط 

ال�شرعية

تجوز المتاجرة وتبادل العملات بال�شروط التالية:

11 - التقاب�ض قب���ل التفرق )�أي الت�سلم والا�ستلام في نف�س الوقت(، ويغتفر الت�أجيل المحدود نظرا 

لطبيعة التعاملات.

22 - عدم التعامل في الأ�سواق الآجلة.

33 - توقيع الاتفاقيات المنظمة للتعامل، وتبادل �إ�شعارات العر�ض والإيجاب والقبول.

11 - التقاب�ض قبل التفرق )�أي الت�سلم 

ال��وق��ت(،  نف�س  في  والا���س��تال�م 

نظرا  المحدود  الت�أجيل  ويغتفر 

لطبيعة التعاملات.

22 - الخدمة  لر�سم  البنك  ا�ستحقاق 

ح�سب النظام والر�سوم المحددة.
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بطاقة الائتمان
القطاعات المستخدمة للمنتج: الأفراد-ال�شركات.

ال�ضابط ال�شرعيالمو�ضوع

قر�ض ح�سن، فحامل بطاقة الائتمان يرجع مبلغ الدين بالكامل فقط دون فائدة ربوية.التكييف ال�شرعي

ر�سوم البطاقة

11 - ي�ستحق البنك ر�سوم البطاقة نظير التالي:

التكلفة الفعلية لإ�صدار البطاقة.--

تكاليف الخدمات الم�شغلة للبطاقة )ر�سوم الا�شتراك في المنظمة العالمية )فيزا وما�ستر كارد..الخ( وخدمات الأجهزة --

الم�ستخدمة ور�سوم الو�سطاء(.

المنافع والامتيازات المقدمة للزبون.--

الجهد المبذول من البنك.--

22 - يح���دد الر����سم ابتداء عند توقيع �ش���روط و�أحكام البطاقة بحيث تك���ون هذه الر�سوم وا�ضحة ومعلوم���ة وثابتة، ويجوز 

للبنك بعدها التنازل عنها كلها �أو جزء منها. 

33 - تتمث���ل فل�سف���ة احت�ساب ر�سوم بطاق���ة الائتمان في �أنها ترتبط بالخدم���ات والمنافع بح�سب نوعي���ة البطاقة التي تتنوع 

منافعها وخدماتها ومميزاتها وفقا لنوعها، ولي�س للر�سوم علاقة بالحد الائتماني.

44 - يمكن احت�ساب ر�سم مقطوع فقط عند زيادة الحد الائتماني.

ر�سوم ال�سحب النقدي

11 - يحت����سب البن���ك مبلغا قدره 4 دنانير �أو 4% )�أيهما �أكثر( عبارة ع���ن ر�سم لل�سحب النقدي من �أجهزة ال�صراف الآلي 

غير المملوكة للبنك، حيث لا يمكن �سحب مبلغ نقدي من الأجهزة المملوكة للبنك.

22 - يعتر�ب� ه���ذا الر�سم نظير الكلفة والخدمة المقدمة، حيث لا ي�ستفيد البنك من هذا الر�سم �إلا بمقدار �ضئيل يكيف على 

�أنه مقابل لخدمة توفير ال�سحب النقدي من بطاقة الائتمان.

الجوائز المقدمة

11 - يجوز للمقر�ض )البنك( �أن يمنح �أو يعطي المقتر�ض )الزبون( جوائز �أو هدايا �أو �أموال، ولا يجوز للمقتر�ض ذلك.

22 - ي�شترط في الجوائز �أن تكون تبرعاً من �أموال وح�سابات الم�ساهمين، ولي�س من ح�ساب حملة البطاقات.
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القرض 
أ( القر�ض المدفوع نقداً

ال�ضابط ال�شرعي

تتمثل في وجود ح�ساب وقفي خا�ص بتقديم تمويلات للقر�ض الح�سن )دون فوائد �أو ر�سوم( ب�شروط محددة و�ضوابط معينة.الفكرة

 يجب ا�ستخدم عقد )قر�ض ح�سن( مع الت�أكد من ملء كافة البيانات و�أخذ توقيع الزبون عليه، وتزويده بن�سخة منه.العقد

 يجب �سداد مقدار المبلغ الممنوح فقط دون زيادة.الأق�ساط

ب( الح�ساب الجاري
ال�ضابط ال�شرعي

التكييف

ال�شرعي

يعتبر الح�ساب الجاري في حكم القر�ض الح�سن بين الزبون )المقر�ض( والبنك )المقتر�ض(، بحيث يلتزم البنك برد المبلغ متى طالب 

به المقر�ض )الزبون(، وتكون له الأولية في ال�سداد عند الت�صفية.

الر�سوم

يمكن احت�ساب ر�سوم على الخدمات الفعلية فقط �أو الخدمات المي�سرة للح�ساب كطلب دفتر لل�شيكات �أو ا�ستخراج ك�شف الح�ساب..

الخ.

الجوائز والفوائد

لا يجوز تقديم جوائز �أو فوائد للح�سابات الجارية من المقتر�ض )البنك( للمقر�ض )الزبون( تطبيقا لقاعدة )كل قر�ض جر نفعاً فهو 

ربا(.

ج( ال�سحب على المك�شوف
ال�ضابط ال�شرعي

هو القر�ض الذي يمنحه البنك لمن انخف�ض ر�صيد ح�سابه عن �أقل مبلغ ممكن، وطلب الح�صول على المبلغ لأغرا�ض �ضرورة وعاجلة.التعريف

قر�ض ح�سن بين البنك )المقر�ض( والزبون )المقتر�ض(.التكييف

يمكن احت�ساب ر�سوم على الخدمات الفعلية فقط.الر�سوم

لا يطبق البنك الفكرة المذكورة حاليا، وي�ستخدم عو�ضا عنها منتج التورق )التمويل المرن(.التطبيق
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